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I. OPTAHU3AIIMOHHO-METOIMYECKUIA PA3JEJ

Heap u3yyeHuss QMCUMIVIMHBI: (GOPMUPOBAHHE Y OOYYAIOIIMXCS KOMIETEHLUH,
NO3BOJISIIOIIUX WM YCHEIIHO NPUMEHATh 3HAaHWSA, HABBIKW W yMEHUS O (DYyHKUIHAX
COBPEMEHHOM  CHCTEMBI  JJIEKTPOHHOTO  JOKYMEHTOOOOpOTa,  CTPYKType €€
(YHKIIMOHAIbHBIX KOMIIOHEHTOB, BO3MOXHOCTSIX PEILICHUs 3a7jau B CUCTEME JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTO000pOTa, a TakKe MPUMEHSATh CPEACTBAX MHTErPALMU CUCTEM 3JIEKTPOHHOIO
TOKyMeHToo0opoTa B coBpeMeHHol UT cTpykrype.

3agauu u3yuyeHust TUCHUIINHBI:

- pasHUIly MOJIXOJO0B K aBTOMATH3allMU JIOKYMEHTOOOOpOTa B OTEYECTBEHHBIX
OpPTaHMU3AIUAX U 3apyOCKHBIX KOMIAHUSX;

- 3HaTh OCHOBHbIE€ (DYHKIIMOHAJbHBIE MOACUCTEMBI U UX B3aUMOJICHCTBHE B paMKax
KomIuiekcHo CO/I;

- yYMETh AaHaJU3UpPOBATH KJIACCHI
ocpesIcTBOM coBpemMeHHoN CO/I;

- BJIQJICTh METOIUKOW BBIOOpA CPEACTB aBTOMATH3AIlMH M METOJOJIOTHHU TIpoliecca
BHEJIPEHUS CUCTEMBI.

3aJa4y M IPOLECCOB, aBTOMAaTU3UPYEMBIX

Mecro aucummiaudbl B crpykrype OIIOII: peamusyercs B pamkax 4YacTw,
dopmMupyemMoil  ydacTHUKaMHU 0o0pa3oBaTeIbHBIX  OTHOILEHUH, omoka  Bl.
JucuuniauHel (MOIYIH).

Ilnanupyemble pe3y/abTarhbl 00y4eHHs M0 JAUCUHMILIHHE:

Kon IlnaHupyeMble pe3yJIbTaThI 00yUeHHs

KOMIIETeHIH I/IHle/lKaTopbl JOCTHIKECHUS KOMIIETCHIIUHU 110 AHCIUILTHHE

TIIKC-1 3HaTh. 3Haer:
- TATIOBBIE METOBI U CIIOCOOBI BBITIOJIHEHUS | - OCHOBBI 3JICKTPOHHOTO
npoecCHOHANBHBIX 337a4 B O0JIACTH | JOKyMEHTOOOOpOTa " ero
MJIAHUPOBAHUS u OpraHu3aliy | COCTaBISIOININE.
MIPOU3BO/ICTBA; - 0COOEHHOCTH yIpaBIICHUS
- OCHOBBI HCIOJIb30BaHUSA LHU(PPOBBIX | BXOASAIIMMH, M CXOAAIUMHU u
TEXHOJIOTUM u 3JIEKTPOHHOI'O | BHYTPEHHUMH JIOKYMEHTaMU B
JIOKYMEHTO000pOTa. WH(]pOPMAITMOHHON CHCTEME;

- METO/BI YIPABJICHUS JIEKTPOHHBIMU
JTIOKYMEHTaMH.

Ymers: Ywmeer:
- TPUMEHATh Ha TNPAKTHKE METOAbl U | - MCIIOJb30BaTh AJIEKTPOHHBIM
CIOCOOBI  pEelIeHHWS 3agady B 00JIACTH | JOKYMEHTOOOOPOT JJIsi ONTHMH3AIUH
TJIAaHUPOBAHMS, OpraHu3aIiy | OU3HEC-TPOILIECCOB OPraHU3alIlnu,
MPOM3BOJICTBA, MEHE/DKMEHTA, MAPKETUHTA | - IPUMEHSATH IPUHIUIIBI KOHTPOJIS
1 DJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTO000pOTa; WCIIOJTHEHUS YJIEKTPOHHBIX
- MCIOJIb30BaTh IHU(POBBIE TEXHOJOTHH B | JTOKYMEHTOB.
pemieHUH MpodeccHOHANBHBIX 3a7ad B
pa3IMYHbIX chepax HKOHOMMYECKOU
JESITEIbHOCTH.




Baaners:

OpraHu3aluu
MEHEIKMEHTA, MapKeTHHTa
AIIEKTPOHHOTO IOKYMEHTO000pOoTa.

- HaBBIKAMHM  TNIPUMEHEHHUS  TUIOBBIX
METOA OB BBIIIOJIHCHU S HpO(I)CCCI/IOHaJ'II)HBIX
3ajady B o0ysacTM  TJIAaHUPOBAHUA,
IPOHM3BO/ICTBA,

u

Baapeer:

- HaBBIKAMU peaJIU3aIuu
ANEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTa,

- TpUeMaMH HCIOJB30BaHUsA (HopMm
YIpaBJIEHUS ONEPATUBHBIM XpaHEHUEM
AIEKTPOHHBIX

nH(OPMAITMOHHON crucTeMe.

JIOKYMEHTOB

B

C YKa3aHHEeM KOJIHYeCTBA YACOB, BbIICJCHHBIX HA KOHTAKTHYIO pa0doTy 00y4aromuxcs
¢ mpenojasaresieM (110 BUIAM Y4eOHBIX 3aHATHI) U HA CAMOCTOSTEJILHYI0 padoTy

Il. COOIEP’KAHUE U OFBEM JUCHUIIJINHBI

Ounas popma o0yuenust

AyauTopHbIe
Ne Cam.
w/n HaunmeHoBaHue pa3iesioB U TeM Bcero 3aHATHHA pab.
JK I3 Jb

Pa3gen 1. OCHOBBI 3J1IEKTPOHHOI'0
AOKYMEHT0000poTa

1 | Tema 1. BBenenue. TepMHHOIOTHS U KJIaCChI 38 4 4 30
cucrteM Ha pbiHKe COJ]

2 | Tema 2. ®opMmanu3arus MOHATHS 427 4 4 34,7
«JJOKYMEHT» B WH()OPMAIIMOHHOW CHCTEME
Pa3nen 2. Peannuzanus 371€KTPOHHOIO
JOKYMEHTO0000poTa HA NMPeANPUATHH

3 | Tema 3. TumnoBkle 3a1a4¥ U QYHKITUU 48 4 4 40
KOPIIOPATUBHOM CHCTEMBI aBTOMATH3aI[UU
JIOKyMEHTO000pOoTa

4 | Tema 4. ITogxoasl K aBTOMaTU3AI[UH 42 6 6 30
JIOKYMEHTO00O0pOTa, BAPUAHTHI BEIOOpA
1aTHOpPMBbI
Konmponw 9
Dx3zamen 0,3
Hmoeo 3a 3 cemecmp 180 18 18 134,7
B T. 4. IPAKTUYECKas IOArOTOBKA 4 2 2
HUTOI'O: 180 18 18 134,7

OuyHo-3204uHas ¢popma 00yyeHUs (He peaiu3yercs)

3aounas popma 00ydyeHus (He peanu3yercs)

Texymas arrectanusi MpoOBOAUTCS B (OpME KOHTPOJIbHOU pabOTHI (B TPAIUIITMOHHON

WJIU TECTOBOU (popMme).

TunoBoil BApHAHT KOHTPOJIbHOH PadoThI

3

I11. OEHOYHBIE MATEPHAJIBI JJIs1 TPOBEJAEHVSA TEKYIIEN U
MNPOMEXYTOUYHOM ATTECTAIIMU OBYUYAIOIIUXCA IO JUCHUILIMHE




B tpagunmronHoii popme:
1 BapuanT

1. B dem 3akmrouaercs HEOOXOAMMOCTh Ilepexojia K 0e30yMaKHOW TEeXHOJIOTHU

yIIpaBJeHUA?

KakoBbl OCHOBHBIE KOHIICTIMHU TTepexo/ia K 0€30 yMaKHOW TEXHOJIOTUHU yIPaABJICHUS?

3. Uro takoe OumsHec-mpoiecc? Kakue kmacchl OM3HEC-TIPOIECCOB XapaKTEPHBI IS
SKOHOMHUYECKUX CUCTEM?

4. Yto Takoe JOKYMEHTOIIOTOK M KaKWe IOKAa3aTeId OICHKH IOTOKOB HH(POPMAIIHH
WCIIOJIb3YIOT MPHU MPOCKTUPOBAHUM HH(POPMAITMOHHBIX CUCTEM?

5. Uto Takoe MOKYMEHTOOOOPOT, €ro CBsi3b C (DYHKIMSMM YIpaBJICHUS U Ou3HEC-
mpoleccaMu, THUTBI  JTOKyMeHTooOOpoTa. HasoBute KimaccupuKkammioo CHCTEM
ANEKTPOHHOI 0 JOKYMEHTOO00pOTA.

N

2 BapuaHT

1. KakoBo Ha3HaueHHUE MPOIEeYPhl KOHTPOJISI HCIIOJHEHHS ToKyMeHTOB? KakoB cocTaB
orepanuii mpoueaypbl KOHTPOJIS UCTIOTHEHUS IOKYMEHTORB?

. YUto Takoe "[eno"? Uro takoe "HoMeHkiarypa fen " u ee Ha3HaueHue?

3. Uro Takoe 3IEKTPOHHBINA JOKYMEHT U KaKUe KJIacchl MoJiel B HeM BbiielsitoT? Kakue

MIPEUMYILIECTBA HCIIOb30Banusa O/ Bel 3HaeTe?

KaxoBsl aTansl pazpadotku 3] u ux cogepxanue? Kakue tunst I/1 Bei 3naete?

[IpuBeanTe CpaBHEHHE TaKUX CHCTEM OJJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa, Kak

«Directum» u «Docs Visiony.

N

o

B TecToBoii ¢popme:

1. JIokyMeHTO000pOT — 3TO:

a) JBMKEHHE JOKYMEHTOB B OpraHM3allMM C MOMEHTAa HUX CO3JaHMs WIM MOIY4YEHHs 10
3aBEpLUCHUS UCIIOJIHEHUS WIN OTIPABKU

0) BUJ roCy1apCTBEHHOM, MYHULIMIIAJbHOM, HAYYHOH, KOMMEPUYECKON U HEKOMMEPUYECKOU
NEeATENbHOCTH

B) 9TO CHCTE€Ma CTaHAAPTOB IO MH(POPMALIUHU, ONOIMOTEYHOMY U U3JATEIbCKOMY Iy

2. AyrenTudukaius — 310:

a) MEXaHHM3M Pa3rPaHUYCHUS JTOCTYIA K JAHHBIM U ()YHKIIHSIM CHCTEMBI

0) cmocoOHOCTh MOATBEPIUTH JIMYHOCTD MOJIB30BATEISA

B) IIOMCK Y UCCJICIOBAaHUE MAaTEMaTHICCKUX METOJIOB ITPeoOpa3oBaHus HHPOpMAIIUN

3. Kak Ha3piBaeTcs OaHK, coAep Kaliuidi OJIMHAKOBBIM HAa0Op PEKBU3UTOB ISl BCEX BHUJIOB
JIOKYMEHTOB:
a) OJJaHK KOHKPETHOTO JOKYMEHTa



0) enuHbBIN OJIaHK
B) 00IITMiA OJIaHK

4. braHK JOKyMEHTa — 3TO:

a) micT Oymaru ¢ 3apaHee BOCIIPOU3BEIEHHBIMU PEKBU3UTAMHU, COAEPKAUTUMU OCTOSTHHYIO
uHdopmalio 00 opraHu3alu — aBTOPE IOKYMEHTa

0) Jmuct Oymarm C 3apaHee BOCIPOU3BEICHHBIMU PEKBU3UTAMH, COJCPKAITUMHU
MOCTOSIHHYIO U MTEpeMEHHYI0 MH(OpMaLHIO 00 OpraHU3alHH

B) rocyAapcTBeHHas Oymara, o0s3arenpHas AJis IPUMEHEHUS B OpraHu3aliu

5. B o0beme 1oKkyMeHTO000pOTa CIEeyeT YUUThIBATh:

a) BCEe BXOJMIIME M HCXOISAIIME JOKYMEHTHI 3a ONpEICNICHHBbIM MepruoJ BPEMEHU BcCe
BHYTPEHHHUE TOKYMEHTHI M BCE KOMUU 32 ONPEACIICHHBIN MEPHO BpEMEHU

0) Bce BXOASIINE U UCXOAIINE TOKYMEHTHI 32 ONPEICTICHHBINA EPUO BPEMEHH

B) BCE BXOJSIINE, HMCXOJSIIME M BHYTPEHHHE JOKYMEHTBHI, a TaKKe BCE KOIUU 3a
onpezeNeHHBIN MePHol BpeMEH!

6. ['maBHOE IPaBHUIIO OpraHU3aluy JOKYMEHTO000pOTa — 3TO:

a) cTaOWIbHBIM MapIIpyT JIBHXKEHHS, KOTOPBIA 3aBUCUT OT COCTaBa W COICpPXKAHUA
JIOKYMEHTOB U OT MPUHATON B OPTaHU3AINH TEXHOJIOTHH PaboT C TOKYyMEHTaMu

0) onepaTuBHOE MPOXOXKIACHUE JOKYMEHTA 10 HanboJjee KOPOTKOMY U MPSIMOMY MapIIpyTy
C HAUMEHBIIUMHU 3aTpaTaMHi BPEMEHU

B) CTEpEOTHIIHBIE MAapIIPYThl JBIMKEHUS CBONCTBEHHBIC BXOSIIUM JOKYMEHTaM C
HaUMEHBIIMMHU 3aTpaTaMy BPEMEHU

7. I'pyniibl JocTyra HEOOXOAUMBI :

a) NI TPENOCTaBJICHHUS TIpaB KOHTpOJiepa COTPYAHHKAM OOS3aHHBIM CJICIUTHh 3a
JICUCTBUSIMH I10JIb30BAaTEJICH CUCTEMBI

0) B ciaydae OTCYTCTBUS COTPYAHHKA OTBETCTBEHHOTO 3a pabOTy HaJ JOKYMEHTOM U
HEO0OXOIMMOCTHIO €€ MPOJIOJKEHNUE B €70 OTCYTCTBUE

B) JUIsl OpraHu3allMy JOCTYyIMa K JOKyMEHTaM Il OT/IEJIOB OpraHu3alliH, KOJUIEKTHBA
COTPYIHHUKOB, pa0OTaIOIMX HAJl OTACIbHBIM ITPOSKTOM

8. JlenerupoBaHue mpaB AOCTYIa HEOOXOAUMO:

a) B cllydae OTCYTCTBHSI COTPYJIHHMKAa OTBETCTBEHHOrO 3a palbOTy HajJ JOKYMEHTOM H
HEO0OXOJIMMOCTBIO €€ TTPOJIOJDKEHNE B €T'0 OTCYTCTBHE

0) I TIPeAOCTaBJICHHUS IIpaB KOHTpoJiepa COTPYAHHKAM OOS3aHHBIM CIEIUTh 32
JNIEUCTBUSIMH MOJIL30BATEIEH CHCTEMEI

B) JUIsl OpraHU3allMu JOCTyINa K JOKYMEHTaM JiJIsi OTJEJIOB OpraHW3allud, KOJUIEKTHBA
COTPYIHHUKOB, pabOTaIOINX HAJl OTACIbHBIM ITPOSKTOM

9. Takoi TOKYyMEHTOMNOTOK COCTOUT U3 JOKYMEHTOB, CO3/IaBa€MbIX B JaHHON OpraHU3aIuu
1 OTIPABIISIEMBIX 32 €€ TPEICIIbI:
a) Bxogsmmit



0) Buyrpennuit
B) Mcxomsmuii

10. IoKyMEHTONIOTOK — 3TO:

a) CJIOKMBIIICECS WM OPraHM30BaHHOE B TIpeieiaX HHPOPMAITMOHHON CHCTEMBI

0) cIOXKUBIIIEECS WM OPraHU30BAHHOE B Mpejieaax HHHOPMAITMOHHOM CUCTEMBI ABUKEHUE
JTAHHBIX B OIPEACICHHOM HAMpaBJICHWH, TPHU YCIOBUHU, YTO y OTUX IAHHBIX OOITUH
WCTOYHHK W OOITUH TIPUEMHUK

B) IBUKEHUE JJOKYMEHTOB B Pa3HbIX HAIMPaBICHUSIX, KOTOPOE MOCTOSTHHO MEHSIETCS

11. JIOKyMEHT UMEET JIBE CYIIHOCTH:

a) TH(POPMAITMOHHYIO ¥ MaTepUATHLHYIO

0) OO0IIYyI0 U CHEIUATILHYIO

B) MH()OPMAIIMOHHYIO U KOMMYHUKAIIHOHHYIO

12. JIoKyMEeHTOIOTOKH IO HAMPaBJICHUIO JETSATCSA Ha TaKHe MOTOKU:
a) napajuieJbHbIe U NepeceKaroecs

0) rOpPU3OHTAIbHBIE U BEPTUKAJIbHBIE

B) BXOJSIIME U YXOSIIUE

13. OOmenpuHsaTas METOAMKA TOJACYETa JOKyMEHTOOOOpoTa MpeaycMaTpuBacT
BBIp@XKEHUE €ro 00beMa JIpo0bI0, B UUCITUTENE KOTOPOH YKa3bIBAETCS KOJIMYECTBO:

a) MOJITMHHUKOB, & B 3HAMEHATEJIe — KOJIMYECTBO KOIUMA

0) KoIuii, a B 3HAMEHATeJIe — KOJIMYECTBO BCEX IOKYMEHTOB OpraHU3AINH

B) KOIUH, a B 3HAMEHATEJIE — KOJIMYECTBO MOJTMHHIUKOB

14. O6beM AOKYyMEHTOOOOPOTA BBHIPAYKAETCSI:

a) OOIIMM KOJMYECTBOM JOKYMEHTOB, CO3/JaHHBIX B OpraHU3allMd 3a ONpeleICHHBIN
NepHUOJ BPEMEHH

0) oOKMM KOJIMYECTBOM JIOKYMEHTOB, MOCTYIHUBIINX B OPraHU3alMIO 3a ONpEAEIICHHbIN
NEPUOJT BPEMEHU

B) OOIIMM KOJMYECTBOM JIOKYMEHTOB, IOCTYNHBIIMUX WM CO3/IaHHBIX OpraHu3aluen 3a
OIpE/IEIICHHBIN IEPUO BPEMEHU

15. OcHOBHOW CTpYKTypHOW eAMHHMIIEH (QOPMATUPOBAHHOTO JOKYMEHTa IMpH
pacno3HABAaHUU CUUTAETCS:

a) 1oJsie JOKyMEeHTa

0) mpeIoKeHHe

B) PEKBU3UT JIOKYMEHTa

ITpomexxyTouHast aTTecTalusl 00y4JaroUIMXCsl OCYIIECTBISAETCS B (POPME IK3aMEHA C
VICIIOJIb30BAHUEM CIIEYIOLIMX OLEHOYHBIX MaTEPUAJIOB: IIEPEYEHb BOIPOCOB K IK3aMEHY.



Bonpochs! K 3K3aMeHy
(3 cemecTp ouHasi popma o0yueHUs )

1. [loHATHE CUCTEMBI JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTO000pOTA.

2. Mecto nHGOPMaLMOHHBIX TEXHOJOTUHN B dKU3HH U JIEATEILHOCTH OOIIECTBA U
rocyJapcraa.

. Uctropus penonpousBoacrea B Poccun.

. [loHsITHE «TOKYMEHTOOOOPOT» U €r0 pa3BUTHE.

. [lonsiTne mOKymeHTa.

. Knnaccuduxanus 70KyMEHTOB 1O Pa3IUYHBIM PU3HAKAM.

. CiocoOb1 TOKYMEHTHUPOBAHUSI.

. CBolicTBa TOKYMEHTA.

9. ®yHKUNUH TOKYMEHTOB.

0 3 N D bW

10. KOHTpOIb UCHIOTHEHUS JOKYMEHTOB.

11. Cxema ABUXKEHUS U TEXHOJIOTHS 00pabOTKH JOKYMEHTOB.

12. ®opMBbI perucTpalu JOKyMEHTOB U MOPSII0K UX 3al0THEHUS.

13. OcHOBHBIE ITpaBUiIa OPraHU3aALUN JOKYMEHTOO00POTa B OpraHu3aluu.
14. OcHOBHBIE THUIIBI TOKYMEHTOB.

15. IlonsiTHe pekBU3HTA.

16. TpeboBaHus Kk OJaHKaM JTOKYMEHTOB.

17. TpeboBaHuUs K U3rOTOBJICHHUIO JOKYMEHTOB.

18. O6mme TpeboBaHUS K CUCTEME IIEKTPOHHOTO IOKYMEHTOO0O0POTA.

19. Mogens xu3HeraHoro mukiaa CO/I.

20. KopriopaTuBHasi cucTeMa 3JIeKTPOHHOT'0 JIOKYMEHTO000pOTa Ha IPUMEPE
cuctembl Docsvision.

21. IloHsiTHE KOPIIOPATUBHOM CUCTEMBI AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO00 OpOTa.
22. Equnas cucrema MeXBEJIOMCTBEHHOI'O AJIEKTPOHHOI'O B3aMMOIECTBHUS.
23. XapakTepuCTHKa CUCTEMbI MEKBEIOMCTBEHHOI'O 3JIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTO000pOTAa.

24. XpaHeHue TOKYMEHTOB B CUCTEME JICKTPOHHOTO JJOKYMEHTO000pOTA.
25. [Ipoueaypsl peanr3ainnuu ynpaBieHUeCKUX QYHKIUNA CUCTEMOM AJIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTO000pOTA.

26. O6ume TpedoBaHMs U peKOMEH1aluH 1o 3aumTe nHpopmaunu B JIBC.
27. Unentudukanus u ayreHTU(PUKALUS 0JIb30BaTENIEl B CUCTEME 3JIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTO000pOoTA.

28. O011ast XxapakTepUCTUKA JIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTO000pOTAa.

29. Ocobennoctu BrIOOpa obaaunoit CO/I.

30. Apxurekrypa obmaunbix CO/I.



IV. IEPEYEHB JJUTEPATYPBI, HEOBXOJIUMOI JIUISI OCBOEHHUS
TV CTUTIIMHBI

4.1. OcHOBHas JIMTEpaTypa

1. OCHOBBI MPOEKTUPOBAHUS CUCTEM JJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa: yueOHOe
ANEKTPOHHOE M3/laHue : yueoHoe nocodue : [16+]/ M. H. Kpacusuckuii, C. B. KapmnymikuH,
A. JI. O6yxoB u np. — TamO0B : TaMOOBCKHMIT TOCY/1TapCTBEHHBIN TEXHUUECKUN YHUBEPCUTET
(TT'TY), 2018. — 81 c. : cxem.,, wi — Pexum pgocryna: nmo mnoxamucke. — URL:
https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=570397 (mata obOpamenus: 01.07.2021). —
bubmmorp. B kH. — ISBN 978-5-8265-1935-6. — TekcT : 271eKTpOHHBIA.

4.2. JlonosHUTeIbHAS JIUTEPaTypa

1. Be3omnacHOCTb 2JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOoTa : yueOHoe rmocooue : [16+] / A.
A. Tumenko, I1. A. Tumenko, 0. M. KazakoB u ap. — Mocksa ; bepnun : Jlupekt-Memua,
2021. - 53 c¢. — Pexum  goctyma: mo  moamucke. —  URL:
https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=602225 (mata oopamenus: 01.07.2021). —
bubmuorp. B kH. — ISBN 978-5-4499-1928-1. — TekcT : 27E€KTPOHHBIH.

V. IEPEYEHD PECYPCOB HH®OPMAILIMOHHO-
TEJJEKOMMY HUKAIIMOHHOM CETU « AHTEPHET», HEOBXOJINMBIX
JUISI OCBOEHWSI TUCIHATLIVHBI

Ne Ccbuika Ha HaumeHoBaHue pa3padoTKu

— . . HoctynHocTh
HH(OPMALMOHHBII pecypc B YJIEKTPOHHOI1 opme

1. AIMHUHHCTPATHUBHO-
http://www.aup.ru/ yHnpaBJeHYeCKHii mopTai. CBoOOHBIN KOCTYI
BxirouaeT 3J1eKTpOHHYIO
OuOIMOTEKY J1€70BOI
JUTEPATYpPHl U

JOKYMEHTOB, OM3HecC-

(dbopyM 1o pa3ITuIHBIM
acreKTaM TEOpUH U NMPAKTUKU
OpraHu3alMy, INIAHUPOBAHUS U
yIpaBJeHUS JeATEIbHOCThIO
npeanpustTui. B paznenax
TaK>K€ MPE/ICTABIICHbI TOTOBBIE
OM3Hec-ILIaHbI,
CTaTHCTUYECKHE CIIPABOUHUKH
Y QaHAJIMTHYECKHE 0030DBI.

2. HNupopmanuonnass cucrema
"EauHoe OKHO [J0CTyna K CBoOOHEII AOCTYT
http://window.edu.ru/ 00pa3oBaTeIbHBIM

pecypcam"' MPEIOCTaBIISACT
CBOOOHBIN JOCTYI K KaTajory
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http://www.aup.ru/
http://window.edu.ru/

00pa3oBaTeIbHBIX HHTCPHET-
PECYpPCOB M IOJHOTEKCTOBOM
AJIEKTPOHHOMN yuebHO-
METOIUYECKOU oubsmoTeke
TUTS o01ero u
podeCCHOHAILHOTO
o0pa3oBaHHS

VI. COBPEMEHHBIE [IPO®ECCUOHAJIBHBIE BA3bI JTAHHBIX
N THOOPMAILIMOHHBIE CITPABOYHBIE CUCTEMbI

Perucrpanus uepes
000N YHUBEPCUTETCKUM
KomImbroTep. B

DneKTpOHHO-0UOIMoTEeYHAs JaJlbHenneM
s cucreMa (ObC IIPEOCTaBIISAETCS
1. | http://www.biblioclub.ru (95C) PeA .
VYHuBepcuterckas oubanoreka HEOI PAHUYEHHBIN
OHJIAaliH WHJVBUAYaIbHBINA JOCTYI

n3 110001 TOYKH, B
KOTOPOH UMeeTCs JOCTYI
K cetd IHTEepHET

2 www.garant.ru

HNudopmarnmonHo-npaBoBoii moprail | CBOOOIHBIN JOCTYII

Poccuiickuii nHpOpMaMOHHBIHA
MopTaj B 00JIaCTH HAYKH,
TEXHOJIOTUH, MEIULIUHBI U
o0pa3oBaHMs

Poccuiickas komneroTepHas
CIIPaBOYHO-TIPABOBAsI CUCTEMA

3. | www.elibrary.ru CB0OOIHBIN TOCTYI

4. | www.consultant.ru

CBoboaHbIl gOCTYII

Vil. JMOEH3UOHHOE U CBOBOJHO PACITIPOCTPAHSEMOE
INPOTPAMMHOE OBECIIEYEHHE

[Tpu peanu3zarnuu yaeOHOW NUCIMIUIMHBI PUMEHSIETCS CIEAYIONIee JUIICH3NOHHOE U
CBOOO/IHO pacnpoCTpaHsieMoe MpOorpaMMHOE 00ecrieYeHHE:
- Microsoft Windows 7 Professional 64-bit;
- Microsoft Office Ipodeccnonansubiii miroc 2007,
- Kaspersky Endpoint Security 10 s Windows;
- ndopmanmonno-npaBoBoe odecrieuenue «I'APAHT».

Vill. OBOPYAOBAHUE U TEXHUYECKHUE CPEJACTBA OBYYEHMUHI,
HEOBXOAMUMBIE IJIA OCYIHECTBJIEHUSA OBPA3OBATEJIBHOI'O
HPOLHECCA 11O JUCHUIIJIMHE

Y4eOHBIC ~ 3aHATHS ~ TPOBOIATCA B AyOUTOPHUAX,  YKOMILICKTOBAHHBIX
CHEIUAU3UPOBAHHON MeOeIbl0, B TOM YHCJIE CTAallMOHAPHBIMU WM TEPEHOCHBIMU
TEXHUYECKUMU CPEJCTBAMH 00ydeHUs (IIPOCKTOP, IKPaH, KOMITbIOTEP/HOYTOYK).
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http://www.biblioclub.ru/
http://www.garant.ru/
http://www.elibrary.ru/
http://www.consultant.ru/

JlaGopaTopHbie 3aHATHUS, TPYNIOBbIC U UHIUBUIyaTbHbIE KOHCYJIbTALUU, TEKYIIAs 1
MPOMEXKYTOYHAsI aTTECTALMK MPOBOASTCA B CHEIMAIM3UPOBAHHBIX KJIaccaxX, OCHAIEHHBIX
aBTOMATU3UPOBAHHBIMU PAOOYMMHU MECTAMU C KOMITBIOTEPAMHU.

CamocTosiTensHas paboTa IPOBOAUTCS B KaOMHETAaX, OCHAIEHHBIX KOMITbIOTEPHOU
TEXHUKOU C BO3MOXKHOCTBHIO MOJKIIOUEHU K ceTu «HTepHeT» u obecrieueHreM 10CTymna
B AJICKTPOHHYIO HH()OPMAITMOHHO-00pa30BaTEIIbHYIO CPETy YHUBEPCUTETA.
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