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1.ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

1.1. Общая характеристика учебной дисциплины  

Программа общеобразовательной учебной дисциплины «Информатика» предназначе-

на для изучения информатики и информационно-коммуникационных технологийв профес-

сиональных образовательных организациях, реализующих образовательнуюпрограмму сред-

него общего образования в пределах освоения основной профессиональной образовательной 

программы СПО (ОПОП СПО) на базе основного общего образования при подготовке ква-

лифицированных рабочих, служащих и специалистовсреднего звена. 

Программа разработана на основе требований ФГОС среднего общего образова-

ния,предъявляемых к структуре, содержанию и результатам освоения учебной дисциплины 

«Информатика», в соответствии с Рекомендациями по организации получения среднего об-

щего образования в пределах освоения образовательных программсреднего профессиональ-

ного образования на базе основного общего образования сучетом требований федеральных 

государственных образовательных стандартов иполучаемой профессии или специальности 

среднего профессионального образования(письмо Департамента государственной политики 

в сфере подготовки рабочих кадров и ДПО Минобрнауки России от 17.03.2015 № 06-259). 

Содержание программы «Информатика» направлено на достижение следующих  

целей: 

 формирование у обучающихся представлений о роли информатики и информаци-

онно-коммуникационных технологий (ИКТ) в современном обществе, понимание основ пра-

вовых аспектов использования компьютерных программ и работы в Интернете; 

 формирование у обучающихся умений осуществлять поиск и использование ин-

формации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, професси-

онального и личностного развития; 

 формирование у обучающихся умений применять, анализировать, преобразовывать 

информационные модели реальных объектов и процессов, используя при этом ИКТ, в том 

числе при изучении других дисциплин;  

 развитие у обучающихся познавательных интересов, интеллектуальных и творче-

ских способностей путем освоения и использования методов информатики и средств ИКТ 

при изучении различных учебных предметов; 

 приобретение обучающимися опыта использования информационных технологий в 

индивидуальной и коллективной учебной и познавательной, в том числе проектной, деятель-

ности; 

 приобретение обучающимися знаний этических аспектов информационной дея-

тельности и информационных коммуникаций в глобальных сетях; осознание ответственно-

сти людей, вовлеченных в создание и использование информационных систем, распростра-

нение и использование информации; 

 владение информационной культурой, способностью анализировать и оценивать 

информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий, средств 

образовательных и социальных коммуникаций. 

В программу включено содержание, направленное на формирование у студентовком-

петенций, необходимых для качественного освоения основной профессиональнойобразова-

тельной программы СПО на базе основного общего образования с получениемсреднего об-

щего образования; программы подготовки квалифицированных рабочих,служащих; про-

граммы подготовки специалистов среднего звена (ППКРС, ППССЗ). 

Программа учебной дисциплины «Информатика» является основой для разработки 

рабочих программ, в которых профессиональные образовательные организа-

ции,реализующие образовательную программу среднего общего образования в предела-

хосвоения ОПОП СПО на базе основного общего образования, уточняют содержаниеучебно-

го материала, последовательность его изучения, распределение учебных часов,тематику 

практических занятий, проектной деятельности, рефератов, виды самостоятельных работ, 

учитывая специфику программ подготовки квалифицированныхрабочих, служащих и специ-

алистов среднего звена, осваиваемой профессии илиспециальности. 



 

Программа может использоваться другими профессиональными образовательными 

организациями, реализующими образовательную программу среднего общегообразования в 

пределах освоения ОПОП СПО на базе основного общего образования (ППКРС, ППССЗ). 

1.2. Место учебной дисциплины в учебном плане 

Учебная дисциплина «Информатика» входит в состав обязательной предметной обла-

сти «Математика и информатика» ФГОС среднего общего образования. 

В профессиональных образовательных организациях, реализующих образовательную 

программу среднего общего образования в пределах освоения ОПОП СПО на базе основного 

общего образования, учебная дисциплина «Информатика» изучается в общеобразовательном 

цикле учебного плана ОПОП СПО на базе основного общего образования с получением 

среднего общего образования (ППКРС, ППССЗ). 

В учебных планах ППКРС, ППССЗ место учебной дисциплины «Информатика» — в 

составе общеобразовательных учебных дисциплин по выбору, формируемых из обязатель-

ных предметных областей ФГОС среднего общего образования, для профессий СПО или 

специальностей СПО соответствующего профиля профессионального образования.  

1.3. Результаты освоения учебной дисциплины  

Освоение содержания учебной дисциплины «Информатика» обеспечивает достижение 

студентами следующих результатов: 

личностных: 

 чувство гордости и уважения к истории развития и достижениям отечественной 

информатики в мировой индустрии информационных технологий; 

 осознание своего места в информационном обществе; 

 готовность и способность к самостоятельной и ответственной творческой деятель-

ности с использованием информационно-коммуникационных технологий; 

 умение использовать достижения современной информатики для повышения соб-

ственного интеллектуального развития в выбранной профессиональной деятельности, само-

стоятельно формировать новые для себя знания в профессиональной области, используя для 

этого доступные источники информации; 

 умение выстраивать конструктивные взаимоотношения в командной работе по ре-

шению общих задач, в том числе с использованием современных средств сетевых коммуни-

каций; 

 умение управлять своей познавательной деятельностью, проводить самооценку 

уровня собственного интеллектуального развития, в том числе с использованием современ-

ных электронных образовательных ресурсов; 

 умение выбирать грамотное поведение при использовании разнообразных средств 

информационно-коммуникационных технологий как в профессиональной деятельности, так 

и в быту; 

 готовность к продолжению образования и повышению квалификации в избранной 

профессиональной деятельности на основе развития личных информационно-

коммуникационных компетенций; 

метапредметных: 

 умение определять цели, составлять планы деятельности и определять средства, 

необходимые для их реализации; 

 использование различных видов познавательной деятельности для решения ин-

формационных задач, применение основных методов познания (наблюдения, описания, из-

мерения, эксперимента) для организации учебно-исследовательской и проектной деятельно-

сти с использованием информационно-коммуникационных технологий; 

 использование различных информационных объектов, с которыми возникает необ-

ходимость сталкиваться в профессиональной сфере в изучении явлений и процессов; 

 использование различных источников информации, в том числе электронных биб-

лиотек, умение критически оценивать и интерпретировать информацию, получаемую из раз-

личных источников, в том числе из сети Интернет; 

 умение анализировать и представлять информацию, данную в электронных форма-

тах на компьютере в различных видах; 



 

 умение использовать средства информационно-коммуникационных технологий в 

решении когнитивных, коммуникативных и организационных задач с соблюдением требова-

ний эргономики, техники безопасности, гигиены, ресурсосбережения, правовых и этических 

норм, норм информационной безопасности; 

 умение публично представлять результаты собственного исследования, вести дис-

куссии, доступно и гармонично сочетая содержание и формы представляемой информации 

средствами информационных и коммуникационных технологий; 

предметных: 

 сформированность представлений о роли информации и информационных процес-

сов в окружающем мире; 

 владение навыками алгоритмического мышления и понимание методов формаль-

ного описания алгоритмов, владение знанием основных алгоритмических конструкций, уме-

ние анализировать алгоритмы; 

 использование готовых прикладных компьютерных программ по профилю подго-

товки; 

 владение способами представления, хранения и обработки данных на компьютере; 

 владение компьютерными средствами представления и анализа данных в электрон-

ных таблицах; 

 сформированность представлений о базах данных и простейших средствах управ-

ления ими; 

 сформированность представлений о компьютерно-математических моделях и необ-

ходимости анализа соответствия модели и моделируемого объекта (процесса); 

 владение типовыми приемами написания программы на алгоритмическом языке 

для решения стандартной задачи с использованием основных конструкций языка програм-

мирования; 

 сформированность базовых навыков и умений по соблюдению требований техники 

безопасности, гигиены и ресурсосбережения при работе со средствами информатизации; 

 понимание основ правовых аспектов использования компьютерных программ и 

прав доступа к глобальным информационным сервисам; 

 применение на практике средств защиты информации от вредоносных программ, 

соблюдение правил личной безопасности и этики в работе с информацией и средствами 

коммуникаций в Интернете. 

 

2. СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Тематический план и содержание учебной дисциплины 

 

Наименование  

раздела 

Количество часов 

нараздел 

Темы раздела 
Ауди-

торная 

работа, 

час 

Самосто-

ятельная 

работа, 

час 

1 семестр 

Введение 2 1 Роль информационной деятельности в современном 

обществе, его экономической, социальной, культур-

ной, образовательной сферах. Значение информати-

ки 

при освоении специальностей СПО. 

 (2) 

1. Информацион-

ная деятельность 

человека 

10 10 1.1. Основные этапы развития информационного об-

щества. (2) 

Лабораторные занятия 

Работа с информационными ресурсами. Поиск ли-

цензионных программных продуктов в сети Интер-

нет. (4) 



 

Работа с образовательными информационными ре-

сурсами (4) 
2. Информация и 

информационные 

процессы 

18 16 2.1. Информация и информационные процессы. (4) 

2.2. Кодирование и измерение информации. Системы 

счисления (4) 

Лабораторные занятия 

Дискретное представление информации. Работа с 

системами счисления (4) 

Выполнение математических операций над числами 

в разных системах счисления. (6) 

3. Средства ин-

формационных и 

коммуникацион-

ных технологий 

38 20 3.1. Классификация ЭВМ. Технические средства ав-

томатизации. (4) 

3.2. Аппаратная часть ЭВМ. (2) 

3.3. Программное обеспечение ПК. Операционная 

система: назначение и основные функции. (4) 

3.4. Файлы и папки: имена, состав, назначение. (2) 

Лабораторные занятия 

Создание файлов и папок. Утилиты для работы с 

файлами и папками. (4) 

3.5. Антивирусные программы. (2) 

Лабораторные занятия 

Изучение видов антивирусных программ. Установка 

антивирусного ПО. Работа с графическим интерфей-

сом: настройка антивирусного ПО, проверка компь-

ютера. (4) 

3.6. Основы компьютерных сетей. (4) 

3.7. Объединение компьютеров в локальную сеть. (2) 

3.8.  Интернет. Информация в Интернете. (2) 

Лабораторные занятия 

Работа с электронным почтовым ящиком. (2) 

Поиск информации на государственных образова-

тельных порталах. (2) 

Поиск заданной информации в сети Интернет. Прин-

ципы WWW. Методы публикаций в WWW. (4) 

2 семестр 

4. Технологии со-

здания и преобра-

зования информа-

ционных объектов 

62 30 4.1. Использование возможностей MS WORD в про-

фессиональной деятельности. (4) 

Лабораторные занятия 

Изучение панели инструментов редактора Microsoft 

Word и их возможности. Создание и сохранение до-

кумента. Форматирование, редактирование докумен-

та. (2) 

4.2. Вставка в документ различных объектов. Нуме-

рованные и маркированные списки. (4) 

Лабораторные занятия 

Создание и работа с объектами и с нумерованными и 

маркированными списками. (4) 

4.3. Формулы в документе. (4) 

Лабораторные занятия 

Создание и применение формул в документе. (2) 

4.4. Электронные таблицы как средства обработки 

числовой информации. (4) 

4.5. Диаграммы в MS Exсel. (4) 

4.6. Формулы, операции, ссылки в MS Exсel. (4) 

Лабораторные занятия  



 

Создание и сохранение документа. Форматирование, 

редактирование таблиц. (4) 

Представление результатов обработки числовых 

данных в форме различных диаграмм. (4) 

Использование ввода в таблицу формул, применение 

операций, использование ссылок. (4) 

4.7. Основы работы в MS Power Point. (2) 

4.8. Создание презентации с диаграммами и таблица-

ми в MS Power Point. (4) 

4.9. Гиперссылки и управляющие кнопки в MS Power 

Point. (4) 

Лабораторные занятия 

Создание слайдов, шаблонов оформления. Создание 

фона слайда. Вставка изображений. Редактирование 

изображений. (4) 

Настройка переходов слайдов. Настройка демон-

страции презентации. (2) 

Вставка гиперссылок. Вставка управляющих кнопок. 

Настройка анимации. (2) 

5. Элементы алго-

ритмизации 
26 20 5.1. Алгоритмизация. Понятие алгоритма. (4) 

5.2. Этапы решения задач с использованием компь-

ютера: формализация, программирование и тестиро-

вание. (6) 

Лабораторные занятия 

Описание алгоритмов графическим способом.(4) 

Создание программы линейной структуры.(4) 

Создание программы разветвленной структуры.(4) 

Создание программы циклической структуры. (4) 
Индивидуальный проект - 5 часов 

Итого 156 97  

 

3. ХАРАКТЕРИСТИКА ОСНОВНЫХ ВИДОВ  

УЧЕБНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ СТУДЕНТОВ 

Наименование  

раздела/темы 
Виды учебных действий 

Введение Поиск сходства и различия протекания информационных процессов у 

человека, в биологических, технических и социальных системах. 

Классификация информационных процессов по принятому основанию. 

Выделение основных информационных процессов в реальных системах 

1. Информационная деятельность человека 

1.1. Основные эта-

пы развития 

информацион-

ного общества 

Классификация информационных процессов по принятому основанию. 

Владение системой базовых знаний, отражающих вклад информатики в 

формирование современной научной картины мира. 

Исследование с помощью информационных моделей структуры и пове-

дения объекта в соответствии с поставленной задачей. 

Выявление проблем жизнедеятельности человека в условиях информа-

ционной цивилизации и оценка предлагаемых путей их разрешения. 

Использование ссылок и цитирования источников информации. 

Знание базовых принципов организации и функционирования компью-

терных сетей. 

Владение нормами информационной этики и права. 

Соблюдение принципов обеспечения информационной безопасности, 

способов и средств обеспечения надежного функционирования средств 

ИКТ 

2. Информация и информационные процессы 



 

2.1. Информация и 

информационные 

процессы 

2.2. Кодирование и 

измерение инфор-

мации. Системы 

счисления 

 

Оценка информации с позиций ее свойств (достоверности, объективно-

сти, полноты, актуальности и т. п.). 

Знание о дискретной форме представления информации. 

Знание способов кодирования и декодирования информации. 

Представление о роли информации и связанных с ней процессов в 

окружающем мире. 

Владение компьютерными средствами представления и анализа данных. 

Умение отличать представление информации в различных системах 

счисления. 

Знание математических объектов информатики. 

Представление о математических объектах информатики, в том числе о 

логических формулах 

2.2. Алгоритмиза-

ция и программи-

рование 

 

Владение навыками алгоритмического мышления и понимание необхо-

димости формального описания алгоритмов. 

Умение понимать программы, написанные на выбранном для изучения 

универсальном алгоритмическом языке высокого уровня. 

Умение анализировать алгоритмы с использованием таблиц. 

Реализация технологии решения конкретной задачи с помощью кон-

кретного программного средства выбирать метод ее решения. 

Умение разбивать процесс решения задачи на этапы. 

Определение по выбранному методу решения задачи, какие алгоритми-

ческие конструкции могут войти в алгоритм 

2.3. Компьютер-

ное моделирова-

ние 

Представление о компьютерных моделях. 

Оценка адекватности модели и моделируемого объекта, целей модели-

рования. 

Выделение в исследуемой ситуации объекта, субъекта, модели. 

Выделение среди свойств данного объекта существенных свойств с точ-

ки зрения целей моделирования 

2.4. Реализация 

основных инфор-

мационных про-

цессов с помощью 

компьютеров 

Оценка и организация информации, в том числе получаемой из средств 

массовой информации, свидетельств очевидцев, интервью. 

Умение анализировать и сопоставлять различные источники информа-

ции 

3. Средства информационных и коммуникационных технологий 

3.1. Классифика-

ция ЭВМ. Техни-

ческие средства 

автоматизации.  

3.2. Аппаратная 

часть ЭВМ.  

3.3. Программное 

обеспечение ПК. 

Операционная си-

стема: назначение 

и основные функ-

ции.  

3.4. Файлы и пап-

ки: имена, состав, 

назначение.  

3.5. Антивирусные 

программы.  

3.6. Основы ком-

пьютерных сетей. 

3.7. Объединение 

компьютеров в 

Умение анализировать компьютер с точки зрения единства его аппарат-

ных и программных средств. 

Умение анализировать устройства компьютера с точки зрения органи-

зации процедур ввода, хранения, обработки, передачи, вывода инфор-

мации. 

Умение определять средства, необходимые для осуществления инфор-

мационных процессов при решении задач. 

Умение анализировать интерфейс программного средства с позиций ис-

полнителя, его среды функционирования, системы команд и системы 

отказов. 

Выделение и определение назначения элементов окна программы 

Реализация антивирусной защиты компьютера. 

Представление о типологии компьютерных сетей. 

Определение программного и аппаратного обеспечения компьютерной 

сети. 

Знание возможностей разграничения прав доступа в сеть. 

Знание способов подключения к сети Интернет. 

Представление о компьютерных сетях и их роли в современном мире. 

Определение ключевых слов, фраз для поиска информации. 

Представление о возможностях сетевого программного обеспечения. 

Планирование индивидуальной и коллективной деятельности с исполь-



 

локальную сеть.  

3.8.  Интернет. 

Информация в 

Интернете.  

зованием программных инструментов поддержки управления проектом. 

Умение анализировать условия и возможности применения программ-

ного средства для решения типовых задач. 

4. Технологии создания и преобразования информационных объектов 

4.1. Использо-

вание возможно-

стей MS WORD в 

профессиональной 

деятельности. 

4.2. Вставка в 

документ различ-

ных объектов. 

Нумерованные и 

маркированные 

списки.  

4.3. Формулы в 

документе.  

4.4. Электрон-

ные таблицы как 

средства обработ-

ки числовой ин-

формации.  

4.5. Диаграммы 

в MS Exсel.  

4.6. Формулы, 

операции, ссылки 

в MS Exсel.  

4.7. Основы ра-

боты в MS Power 

Point.  

4.8. Создание 

презентации с 

диаграммами и 

таблицами в MS 

Power Point.  

4.9. Гиперссыл-

ки и управляющие 

кнопки в MS 

Power Point. 

Представление о способах хранения и простейшей обработке данных. 

Умение работать с библиотеками программ. 

Умение работать со вставкой в документ различных объектов. 

Умение работать с формулами в документе. 

Опыт использования компьютерных средств представления и анализа 

данных. 

Осуществление обработки статистической информации с помощью 

компьютера. 

Осуществлять создание различных презентаций. 

5. Элементы алгоритмизации 

5.1. Алгоритмиза-

ция. Понятие ал-

горитма.  

5.2. Этапы реше-

ния задач с ис-

пользованием 

компьютера: фор-

мализация, про-

граммирование и 

тестирование. 

Владение навыками алгоритмического мышления и понимание необхо-

димости формального описания алгоритмов. 

Умение понимать программы, написанные на выбранном для изучения 

универсальном алгоритмическом языке высокого уровня. 

Умение анализировать алгоритмы с использованием таблиц. 

Реализация технологии решения конкретной задачи с помощью кон-

кретного программного средства выбирать метод ее решения. 

Умение разбивать процесс решения задачи на этапы. 

Определение по выбранному методу решения задачи, какие алгоритми-

ческие конструкции могут войти в алгоритм 

 

4.УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ 

 ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРОГРАММЫ 



 

Освоение программы учебной дисциплины «Информатика» предполагает наличиев 

профессиональной образовательной организации, реализующей образовательнуюпрограмму 

среднего общего образования в пределах освоения ОПОП СПО на базеосновного общего об-

разования, учебного кабинета, в котором имеется возможностьобеспечить свободный доступ 

в Интернет во время учебного занятия и в период внеучебнойдеятельности обучающихся. 

В состав кабинета информатики входит лаборатория с лаборантской комна-

той.Помещение кабинета информатики должно удовлетворять требованиям санитарно-

эпидемиологических правил и нормативов (СанПиН 2.4.2 № 178-02) и быть оснащенотипо-

вым оборудованием, указанным в настоящих требованиях, в том числе специализированной 

учебной мебелью и средствами обучения, достаточными для выполнениятребований к уров-

ню подготовки обучающихся. 

В состав учебно-методического и материально-технического обеспечения программы 

учебной дисциплины «Информатика» входят: 

• многофункциональный комплекс преподавателя; 

• технические средства обучения (средства ИКТ): компьютеры (рабочие станции сCD 

ROM (DVD ROM); рабочее место педагога с модемом, одноранговая локальнаясеть кабине-

та, Интернет); периферийное оборудование и оргтехника (принтерна рабочем месте педагога, 

сканер на рабочем месте педагога, копировальныйаппарат, гарнитура, веб-камера, цифровой 

фотоаппарат, проектор и экран); 

• наглядные пособия (комплекты учебных таблиц, плакаты): «Организация рабочего 

места и техника безопасности», «Архитектура компьютера», «Архитектуракомпьютерных 

сетей», «Виды профессиональной информационной деятельностичеловека и используемые 

инструменты (технические средства и информационные ресурсы)», «Раскладка клавиатуры, 

используемая при клавиатурномписьме», «История информатики»; схемы: «Моделирование, 

формализация, алгоритмизация», «Основные этапы разработки программ», «Системы счис-

ления»,«Логические операции», «Блок-схемы», «Алгоритмические конструк-

ции»,«Структуры баз данных», «Структуры веб-ресурсов», портреты выдающихсяученых в 

области информатики и информационных технологии и др.); 

• компьютеры на рабочих местах с системным программным обеспечением (дляопе-

рационной системы Windows или операционной системы Linux), системамипрограммирова-

ния и прикладным программным обеспечением по каждой темепрограммы учебной дисци-

плины «Информатика»; 

• печатные и экранно-звуковые средства обучения; 

• расходные материалы: бумага, картриджи для принтера и копировального аппарата, 

диск для записи (CD-R или CD-RW); 

• учебно-практическое и учебно-лабораторное оборудование; 

• модели: «Устройство персонального компьютера», «Преобразование информации в 

компьютере», «Информационные сети и передача информации», «Моделиосновных 

устройств ИКТ»; 

• вспомогательное оборудование; 

• комплект технической документации, в том числе паспорта на средства обучения, 

инструкции по их использованию и технике безопасности; 

• библиотечный фонд. 

В библиотечный фонд входят учебники, учебно-методические комплекты 

(УМК),обеспечивающие освоение учебной дисциплины «Информатика», рекомендованные-

или допущенные для использования в профессиональных образовательных организациях, 

реализующих образовательную программу среднего общего образования впределах освоения 

ОПОП СПО на базе основного общего образования. 

Библиотечный фонд может быть дополнен энциклопедиями по информати-

ке,словарями, справочниками по информатике и вычислительной технике, научной инаучно-

популярной литературой и др. 

В процессе освоения программы учебной дисциплины «Информатика» студенты-

должны иметь возможность доступа к электронным учебным материалам по информатике, 

имеющимся в свободном доступе в сети Интернет (электронным книгам,практикумам, те-

стам, материалам ЕГЭ и др.) 
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Теория и практика»). 
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