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I. ОРГАНИЗАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКИЙ РАЗДЕЛ 

 

1.1. Вид практики (в соответствии с ФГОС ВО):  

производственная  

1.2. Тип практики:  

преддипломная  

1.3. Цель практики:   выполнение выпускной квалификационной работы. 

1.4.Задачи практики:  
- обработка научной литературы по проблемам, рассматриваемым в диплом-

ном сочинении (ее анализ в проблемном аспекте),  

- систематизация и обобщение полученной теоретической информации, 

оформление в виде специальной главы;   

- обработка фактического (языкового) материала, его структурирование в из-

бранных аспектах и описание в виде специальной главы.  

1.5. Способы проведения практики: стационарная. 

1.6. Формы проведения практики: непрерывная 

1.7. Перечень планируемых результатов обучения при прохождении 

практики, соотнесенных с планируемыми результатами освоения обра-

зовательной программы. 

В результате прохождения практики у обучающихся формируются следую-

щие компетенции:  

профессиональные:  

прикладная деятельность:  
- владение базовыми навыками создания на основе стандартных методик и 
действующих нормативов различных типов текстов (ПК-8);   
- владение базовыми навыками доработки и обработки (например, корректу-
ра, редактирование, комментирование, реферирование, информационно-
словарное описание) различных типов текстов (ПК-9);  
- владение навыками перевода различных типов текстов (в основном науч-

ных и публицистических, а также документов) с иностранных языков и на 
иностранные языки; аннотирование и реферирование документов, научных 

трудов и художественных произведений на иностранных языках (ПК-10);  
проектная и организационно-управленческая деятельность:  
- владение навыками участия в разработке и реализации различного типа 

проектов в образовательных, научных и культурно-просветительских органи-
зациях, в социально-педагогической, гуманитарно-организационной, книго-

издательской, массмедийной и коммуникативной сферах (ПК-11);  
- способностью организовать самостоятельный профессиональный трудовой 

процесс, владение навыками работы в профессиональных коллективах, спо-
собностью обеспечивать работу данных коллективов соответствующими ма-

териалами при всех вышеперечисленных видах профессиональной деятель-
ности (ПК-12). 

 

Планируемые результаты прохождения практики 

 



Код  

формируемой 

компетенции 

по ОПОП ВО  

Знать  Уметь Владеть 

ПК-8 − прагматические 

средства организа-

ции и построения 

оригинальных тек-

стов всех стилей, 

средства основного 

изучаемого языка 

для выражения ло-

гической и эмоцио-

нально-оценочной 

информации любой 

сложности; 

-систему жанров 

текстов делового и 

научного содержа-

ния; 

− стандартные ме-

тодики и действую-

щие нормативы раз-

личных типов тек-

стов; 

− типовые мак-

роструктуры разно-

го рода текстов, 

принципы их редак-

тирования; 

− основные поня-

тия стилистики, 

принципы и приемы 

литературного ре-

дактирования; 

− действующие 

нормативы создания 

официально-

деловых и научных 

текстов; 

 

 - создавать различного 

рода тексты, отталкива-

ясь от действующих 

нормативов; 

- редактировать текст; 

- создавать все виды 

профессиональных тек-

стов и документов; 

- устанавливать кон-

структивные отноше-

ния в коллективе, рабо-

тать в команде на об-

щий результат; 

-организовать аналити-

ческий подход к дея-

тельности по созданию 

различных типов тек-

стов; 

- навыками вос-

приятия и созда-

ния устных и 

письменных тек-

стов любой тема-

тики, в том числе 

в ходе научной и 

профессиональной 

коммуникации, 

коммуникативны-

ми тактиками; 

- технологиями и 

методиками со-

здания различных 

типов текстов на 

основе действую-

щих нормативов; 

- техниками и ме-

тодиками опти-

мального распре-

деления ресурсов 

для достижения 

поставленных це-

лей, связанных с 

реализацией того 

или иного проек-

та; 

- навыками ис-

пользования  по-

лученных знаний 

в профессиональ-

ной деятельности; 

ПК-9 - базовые методы и 

приемы доработки и 

обработки текста, 

прагматические 

средства организа-

ции и построения 

оригинальных тек-

стов всех стилей, 

средства основного 

изучаемого языка 

для выражения ло-

 - проводить коррек-

торскую правку тек-

ста; 

- работать над компо-

зицией текста, лекси-

кой рукописи, грам-

матическими особен-

ностями текста; 

- редактировать текст; 

- создавать все виды 

профессиональных 

- основными ви-

дами редактиро-

вания текстов; 

- навыками вос-

приятия и со-

здания устных и 

письменных 

текстов любой 

тематики, в том 

числе в ходе 

научной и про-



гической и эмоцио-

нально-оценочной 

информации любой 

сложности; 

− методику редак-

тирования; 

− принципы работы 

над фактическим 

материалом; 

−этику редактор-

ской работы; 

− основы коррек-

торской работы, 

знаки корректор-

ской правки; 

− систему жанров 

текстов делового и 

научного содержа-

ния; 

− нормы современ-

ного русского лите-

ратурного языка; 

− типовые макро-

структуры разного 

рода текстов, прин-

ципы их редактиро-

вания; 

− основные поня-

тия стилистики, 

принципы и приемы 

литературного ре-

дактирования; 

текстов и документов; 

- реферировать лю-

бые виды текстов; 

фессиональной 

коммуникации, 

коммуникатив-

ными тактика-

ми; 

- методикой ре-

ферирования и 

комментирова-

ния текста; 

- системой 

функциональ-

ных стилей со-

временного рус-

ского языка. 

ПК-10 − специфику пере-

вода деловых или 

научных текстов с 

иностранного языка 

на русский и с рус-

ского на иностран-

ный,  

− правила оформ-

ления письменного 

перевода; 

− орфографиче-

скую, орфоэпиче-

скую, лексическую 

и грамматическую 

нормы изучаемых 

языков; 

− фонетическую 

систему, граммати-

ческий строй, необ-

ходимый объем лек-

− переводить 

текст любого жанра 

и стиля,  

− составлять ан-

нотации и рефери-

ровать тексты; 

− свободно опе-

рировать лингви-

стическими терми-

нами и понятиями; 

использовать их в 

изучении иностран-

ных языков и в пе-

реводческой прак-

тике; 

− использовать 

полученные знания 

в профессиональ-

ной деятельности; 

− выбирать и 

− навыками 

построения 

текстов на 

иностранных 

языках для до-

стижения 

коммуника-

тивных и 

прагматиче-

ских целей 

высказывания; 

− всеми ре-

гистрами об-

щения: офи-

циальным, не-

официальным 

и нейтраль-

ным; 

− методи-

кой подготов-



сико-

фразеологических 

единиц и функцио-

нально-

стилистические ха-

рактеристики ино-

странных языков; 

− правила построе-

ния текстов на ра-

бочих языках для 

достижения их 

связности, последо-

вательности, це-

лостности на основе 

композиционно-

речевых форм; 

− методики стили-

стического редакти-

рования и перевода; 

адекватно употреб-

лять лексические 

единицы в зависи-

мости от контек-

ста/регистра; 

− адекватно 

применять правила 

построения текстов 

на рабочих языках 

для достижения их 

связности, последо-

вательности, це-

лостности на основе 

композиционно-

речевых форм; 

− идентифици-

ровать и продуци-

ровать различные 

типы письменных 

текстов на ино-

странном языке с 

учетом их комму-

никативных функ-

ций, функциональ-

ных стилей, с со-

блюдением грамма-

тических и синтак-

сических норм; 

− распознавать 

лингвистические 

маркеры социаль-

ных отношений и 

адекватно их ис-

пользовать; 

− анатонимиче-

ский перевод, опи-

сательный перевод, 

логическое разви-

тие понятий для до-

стижения эквива-

лентности во всех 

видах перевода; 

− правильно 

оформлять текст 

перевода в компью-

терном текстовом 

редакторе;  

ки к выполне-

нию письмен-

ного перевода,  

включая ори-

ентированный 

поиск инфор-

мации в спра-

вочной, спе-

циальной ли-

тературе и 

компьютерных 

сетях; 

− навыками 

применения 

переводческих 

трансформа-

ций для до-

стижения эк-

вивалентности 

в письменном 

переводе; 

− методи-

кой ориенти-

рованного по-

иска инфор-

мации в спра-

вочной, спе-

циальной ли-

тературе и 

компьютерных 

сетях; 

− методи-

кой использо-

вания слова-

рей, включая 

электронные 

ПК-11 − основные про-

фессиональные по-

нятия; 

− особенности со-

ставления и реали-

 - устанавливать меж-

личностные и дело-

вые отношения в 

профессиональной 

сфере; 

- навыками ор-

ганизации само-

стоятельной 

профессиональ-

ной деятельно-



зации проектов в 

различных сферах 

деятельности: куль-

турно-

просветительской, 

книгоиздательской, 

массмедийной, 

научной; 

− особенности со-

здания проектов 

разного рода про-

фессиональной 

направленности; 

− этические нормы 

и основные модели 

организационного 

поведения; 

− основные поня-

тия психологии об-

щения; 

− основы личност-

ного роста и само-

образования; 

− методики и тех-

ники делового эти-

кета; 

- определять целевое 

назначение проекта и 

его целевую группу; 

- оценивать эффек-

тивность проекта; 

- устанавливать кон-

структивные отноше-

ния в коллективе, ра-

ботать в команде на 

общий результат; 

- организовать анали-

тический подход к 

деятельности органи-

зации и индивида; 

сти; 

- технологиями 

проведения про-

ектов в различ-

ных сферах дея-

тельности: кни-

гоиздание, мас-

смедиа, научная 

деятельность, 

культурно-

просветитель-

ская деятель-

ность; 

- техниками и 

методиками оп-

тимального рас-

пределения ре-

сурсов для до-

стижения по-

ставленных це-

лей, связанных с 

реализацией то-

го или иного 

проекта; 

- навыками ра-

боты в профес-

сиональном 

коллективе; 

- коммуника-

тивными страте-

гиями и такти-

ками, адекватно 

использовать их 

при решении 

профессиональ-

ных задач; 

-навыками ис-

пользования  

полученных 

знаний в про-

фессиональной 

деятельности; 

ПК-12 − основные прин-

ципы работы в кол-

лективе; 

− основные прин-

ципы работы в кол-

лективе в процессе 

решения стандарт-

ных задач профес-

сиональной дея-

тельности; 

- устанавливать меж-

личностные и дело-

вые отношения в 

профессиональной 

сфере; 

-устанавливать кон-

структивные отноше-

ния в коллективе, ра-

ботать в команде на 

общий результат; 

-навыками орга-

низации само-

стоятельной 

профессиональ-

ной деятельно-

сти; 

-навыками рабо-

ты в профессио-

нальном коллек-

тиве; 



− основные инфор-

мационно-

поисковые   систе-

мы; 

− основные про-

фессиональные по-

нятия, терминоло-

гический аппарат; 

− этические нормы 

и основные модели 

организационного 

поведения; 

− основные поня-

тия психологии об-

щения; 

− основы личност-

ного роста и само-

образования; 

− методики и тех-

ники делового эти-

кета; 

-определять индиви-

дуальную образова-

тельную траекторию; 

- коммуника-

тивными страте-

гиями и такти-

ками, адекватно 

использовать их 

при решении 

профессиональ-

ных задач; 

- навыками ис-

пользования  

полученных 

знаний в про-

фессиональной 

деятельности; 

 

1.8. Место практики в структуре основной образовательной программы 

высшего образования (ОПОП  ВО): 

Дисциплина Б2.В.02.02(П) «Преддипломная практика» входит в раздел 

«Производственная практика»  блока Б2 «Практики» вариативной части  

учебного плана подготовки бакалавров по программе 45.03.01 Направление 

подготовки  Филология, Направленность (профиль) Спичрайтинг и деловое 

администрирование. 

Изучение дисциплины базируется на системе знаний, умений и навыков, 

полученных при изучении литературоведения, истории литературы, филосо-

фии, лингвистических дисциплин. 

Преддипломная практика как часть основной образовательной про-

граммы является завершающим этапом обучения и проводится после освое-

ния студентами программы теоретического и практического обучения 

 

1.9. Объем практики в зачетных единицах и ее продолжительность в 

неделях либо академических или астрономических часах: 

Объем практики – 9 зачетных единиц. 

Продолжительность практики – 6 недель, 8 семестр 

 

1.10. Объем контактной работы в часах и еѐ продолжительность в неде-

лях: 

Объем контактной работы – 2,2 часа. 

Продолжительность контактной работы –  установочная конференция, груп-

повые и индивидуальные  консультации в течение 6 недель, итоговая конфе-

ренция, зачет с оценкой. 

 



II. СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ 

2.1. Содержание заданий, раскрывающих основные виды деятельности 

обучающихся во время прохождения практики: 

Задание на практику предусматривает написание чернового варианта 

ВКР. Задание предполагает самостоятельную исследовательскую работу сту-

дента, самостоятельный анализ научной литературы по теме дипломного ис-

следования, а также текстовое оформление результатов работы. Содержание 

преддипломной практики представлено следующими модулями. 

     Этап 1. Подготовительно-ознакомительный этап.  Проведение устано-

вочной конференции, на которой ставятся общие задачи практики, опреде-

ляются содержание, объем, формы, график работы и характер отчетности, 

критерии оценки результатов преддипломной практики. Ознакомление с про-

граммой преддипломной практики. Обсуждение организационных вопросов 

с руководителем ВКР. Составление индивидуального плана работы на время 

прохождения практики.  

    Этап 2. Практический этап. Завершение сбора и обобщения материала 

необходимого для написания дипломной работы. Выполнение индивидуаль-

ных заданий руководителей ВКР. Систематизация, обработка и анализ  ин-

формации и текстовых материалов по теме дипломного исследования. По-

дробный обзор литературы и критический анализ основных результатов, по-

ложений  и точек зрения ведущих специалистов в области исследуемой про-

блемы, оценка их применимости в выпускной работе; выявление предполага-

емого личного вклада автора в  разработку темы.  

      Этап 3.  Обработка и анализ полученной информации    Разработка 

методологии сбора данных, обработки информации, характеризирующих со-

стояние изучаемой проблемы на  конкретном объекте. Обработка и анализ 

полученной информации. Формирование практической части  ВКР. Оформ-

ление итогового варианта работы.   

     Этап 4. Заключительный этап. Написание отчѐта о результатах практи-

ки и подготовка  его к защите на зачѐте (с оценкой) по практике. Подготовка 

данных систематизации фактического материала по теме исследования (кар-

тотека фактического материала,  библиография, таблицы, схемы, статистиче-

ские данные и т.д.; оценка степени полноты и достаточности этих материа-

лов; оценка степени проработанности всех предусмотренных планом аспек-

тов исследования). Защита отчѐта.  

 

III. ФОРМЫ ОТЧЕТНОСТИ ПО ПРАКТИКЕ 

3.1. Формы отчетности по итогам практики: 

1. Отчет студента о прохождении учебной практики.  

2. Отзыв научного руководителя о прохождении студентом «Предди-

пломной практики» 

По итогам Преддипломной практики студент составляет отчѐт, кото-

рый должен содержать описание проделанной работы. Отчѐт состоит из чер-

нового варианта выпускного исследования и описания разделов Содержания 

практики, логически увязанных друг с другом. Объѐм отчета – 10-15 страниц 



компьютерного текста с интервалом 1,5 (не считая списка использованных 

источников и приложений).  

Отчѐты проверяются руководителем Преддипломной практики, после 

допуска – защищаются студентом. По результатам защиты  выставляется  

дифференцированная оценка, которая вносится в экзаменационную ведо-

мость и зачѐтную книжку. 

Отчет по практике является основным документом студента, отражаю-

щим выполненную им в процессе практики работу, сформированные умения 

и навыки.  

Отчет по практике имеет следующую структуру: 

 1) титульный лист  

2) индивидуальный график (план) практики;  

3) результаты выполнения индивидуального плана. К Содержанию при-

кладываются Приложения  к каждому пункту выполненного задания (напри-

мер,  параграф, библиографический список);  

4) отзыв научного руководителя, в котором отражается степень и каче-

ство выполнения студентом предложенного задания (качественная и количе-

ственная характеристика), оценивается степень понимания темы и проблемы 

выпускной квалификационной работы, указывается возможность допуска к 

защите ВКР; 

5)Дневник практиканта, в котором поэтапно описывается проделанная 

работа в течение практики.  

К отчету должны быть приложены материалы, собранные и проанализи-

рованные за время прохождения практики, а также практическое задание 

(при наличии). 

Отчѐты проверяются руководителем практики, после допуска – защи-

щаются студентом. По результатам защиты  выставляется дифференциро-

ванная оценка, которая вносится в экзаменационную ведомость и зачѐтную 

книжку. 

Студенты, не выполнившие программу практики по уважительной при-

чине, направляются на практику вторично и выполняют программу практики 

в индивидуальном порядке. 

Студенты, не выполнившие программу практики без уважительной при-

чины или получившие неудовлетворительную оценку, отчисляются из ЕГУ 

им. И.А. Бунина как имеющие академическую задолженность. 

 

IV. ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ 

ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ  

ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ПРАКТИКЕ 
 

4.1. Перечень компетенций с указанием этапов их формирования в процессе освое-

ния образовательной программы 

 

№

№ 

Код контролируемой компетенции 

(или ее части) и ее формулировка 

 

Контролируемые 

разделы (этапы) 

практики 

Наименование 

оценочного  

средства 



 

1 З (ПК-8): действующие нормативы со-

здания официально-деловых и научных 

текстов; 

Практический 

этап. 

Обработка и ана-

лиз полученной 

информации   
Заключительный 

этап.    

Типовые задания 

 

У (ПК-8): создавать различного рода тек-

сты, отталкиваясь от действующих нор-

мативов; 

− редактировать текст; 

− создавать все виды профессио-

нальных текстов и документов; 

Обработка и ана-

лиз полученной 

информации   
Заключительный 

этап.    

Отчет о практике, 

выступление на 

итоговой конфе-

ренции 

В (ПК-8): технологиями и методиками 

создания различных типов текстов на ос-

нове действующих нормативов; 

Обработка и ана-

лиз полученной 

информации   

Отчет о практике 

2. З (ПК-9): методику редактирования; 

− принципы работы над фактиче-

ским материалом; нормы современного 

русского литературного языка; 

Обработка и ана-

лиз полученной 

информации   
 

Дневник по прак-

тике 

У (ПК-9): работать над композицией тек-

ста, лексикой рукописи, грамматически-

ми особенностями текста; 

Обработка и ана-

лиз полученной 

информации   

Научная статья/ 

выступление на 

итоговой конфе-

ренции 

В (ПК-9): методикой реферирования и 

комментирования текста; 

 системой функциональных стилей 

современного русского языка. 

Практический 

этап. 

Обработка и ана-

лиз полученной 

информации   

ВКР 

3 У (ПК-10): использовать полученные 

знания в профессиональной деятельно-

сти; 

− выбирать и адекватно употреблять 

лексические единицы в зависимости от 

контекста/регистра; 

− адекватно применять правила по-

строения текстов на рабочих языках для 

достижения их связности, последова-

тельности, целостности на основе компо-

зиционно-речевых форм; 

Практический 

этап. 

Обработка и ана-

лиз полученной 

информации   
Заключительный 

этап.    

Дневник по прак-

тике, отчет о прак-

тике, выступление 

на итоговой конфе-

ренции 

В (ПК-10): методикой ориентированного 

поиска информации в справочной, спе-

циальной литературе и компьютерных 

сетях; 

методикой использования словарей, 

включая электронные 

Практический 

этап. 

  

Дневник по прак-

тике 

4 З (ПК-11): основные профессиональные 

понятия; 

Практический 

этап.  

Дневник по прак-

тике 

В (ПК-11): навыками организации само-

стоятельной профессиональной деятель-

Практический 

этап. 

Дневник по прак-

тике, отчет о прак-



ности; 

 навыками использования  полу-

ченных знаний в профессиональной дея-

тельности; 

Обработка и ана-

лиз полученной 

информации   

тике, выступление 

на итоговой конфе-

ренции 

5 З (ПК-12): основные информационно-

поисковые   системы; 

− основные профессиональные по-

нятия, терминологический аппарат; 

Практический 

этап. 

Обработка и ана-

лиз полученной 

информации   
Заключительный 

этап.    

Дневник по прак-

тике 

У (ПК-12): определять индивидуальную 

образовательную траекторию; 

Практический 

этап.  

Дневник по прак-

тике 

 В (ПК-12): навыками организации 

самостоятельной профессиональной дея-

тельности; 

 навыками использования  полу-

ченных знаний в профессиональной дея-

тельности; 

 

Практический 

этап. 

Обработка и ана-

лиз полученной 

информации   
Заключительный 

этап.    

Дневник по прак-

тике, отчет о прак-

тике, выступление 

на итоговой конфе-

ренции 

 

4.2. Описание показателей и критериев оценивания компетенций на различных эта-

пах их формирования, описание шкал оценивания 

 

Результаты 

(освоенные 

компетенции) 

 

Контролируемые 

разделы  

(этапы) практи-

ки 

Основные показа-

тели оценки ре-

зультата 

Критерии оценивания 

компетенций 

 

 

ПК-8 Практический 

этап. 

Обработка и ана-

лиз полученной 

информации   
Заключительный 

этап.    

Оформление отчѐт-

ной документации, 

необходимой для 

завершения прак-

тической деятель-

ности, подготовка 

выступления на 

итоговой конфе-

ренции 

показал  владение  тради-

ционными  и  альтернатив-

ными  методами, совре-

менными  приемами  в  

рамках  своей  профессио-

нальной  деятельности,  

точно  использовал про-

фессиональную  термино-

логию;   

ПК-9 Практический 

этап. 

Обработка и ана-

лиз полученной 

информации   

Оформление отчѐт-

ной документации, 

необходимой для 

завершения ВКР 

 

 

грамотно,  в  соответствии  

с  требованиями  сделал  

анализ  проведенной  рабо-

ты 

ПК-10 Практический 

этап. 

Обработка и ана-

лиз полученной 

информации   
Заключительный 

этап.    

 показал глубокую теорети-

ческую, методическую, 

профессионально-

прикладную  подготовку, 

результативность  практи-

ки  представлена в количе-

ственной  и качественной  

обработке,  продуктах  дея-

тельности, обучающийся  



показал  сформированность 

профессиональных компе-

тенций 

ПК-11 Практический 

этап. 

Обработка и ана-

лиз полученной 

информации   

 точно  использовал про-

фессиональную  термино-

логию 

ПК-12 Практический 

этап. 

Обработка и ана-

лиз полученной 

информации   
Заключительный 

этап.    

 своевременно вы-

полнил весь объем работы, 

требуемый  программой 

практики, показал глубо-

кую теоретическую, мето-

дическую, профессиональ-

но-прикладную  подготов-

ку; в  соответствии  с  тре-

бованиями  сделал  анализ  

проведенной  работ; пока-

зал  сформированность 

профессиональных компе-

тенций.  

 

Описание шкалы оценивания: 
«Зачтено (с оценкой «отлично»)» - обучающийся своевременно выполнил весь объ-

ем работы, требуемый  программой практики, показал глубокую теоретическую, методи-

ческую, профессионально-прикладную  подготовку;  умело применил  полученные  зна-

ния  во  время прохождения  практики,  показал  владение  традиционными  и  альтерна-

тивными  методами, современными  приемами  в  рамках  своей  профессиональной  дея-

тельности,  точно  использовал профессиональную  терминологию;  ответственно  и  с  

интересом  относился  к  своей  работе, грамотно,  в  соответствии  с  требованиями  сде-

лал  анализ  проведенной  работы; владеет навыками восприятия и создания устных и 

письменных текстов любой тематики, в том числе в ходе научной и профессиональной 

коммуникации, коммуникативными тактиками; отчет  о  практике выполнил  в  полном  

объеме,  результативность  практики  представлена в количественной  и качественной  об-

работке,  продуктах  деятельности, обучающийся  показал  сформированность профессио-

нальных компетенций.  

«Зачтено (с оценкой «хорошо»)» - обучающийся  демонстрирует  достаточно пол-

ные знания всех  профессионально-прикладных  и  методических  вопросов  в  объеме  

программы  практики; полностью  выполнил  программу,  но  допустил  незначительные  

ошибки  при  выполнении  задания, владеет  инструментарием  методики  в  рамках  своей  

профессиональной  подготовки,  умением использовать  его;  грамотно  использует  про-

фессиональную  терминологию  при  оформлении отчетной документации по практике.  

«Зачтено (с оценкой «удовлетворительно»)» - обучающийся  выполнил  программу  

практики, однако  в  процессе  работы  не  проявил  достаточной  самостоятельности, ини-

циативы  и заинтересованности,  допустил  существенные  ошибки  при  выполнении  за-

даний  практики, демонстрирует  недостаточный  объем  знаний  и  низкий  уровень  их  

применения  на  практике; неосознанное  владение инструментарием,  низкий  уровень 

владения методической терминологией; низкий  уровень  владения  профессиональным  

стилем  речи;  низкий  уровень  оформления документации по практике.  

«Не зачтено» (с оценкой «неудовлетворительно») - обучающийся не  выполнил  

программу  практики и (или) не представил необходимую отчетную документацию в тре-

буемой форме. 



 

4.3. Типовые контрольные задания или иные материалы, необходимые 

для оценки знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, ха-

рактеризующих этапы формирования компетенций в процессе освоения 

образовательной программы 

Задание на практику предусматривает выполнение наиболее ответствен-

ной (сложной, трудоемкой) части дипломного сочинения. Задание предпола-

гает самостоятельную исследовательскую работу студента, самостоятельный 

анализ научной литературы по теме дипломного исследования, а также тек-

стовое оформление результатов работы.  

      Индивидуальный план работы на время прохождения практики может 

включать следующие задания: 

- систематизировать, обработать и проанализировать  информацию и тексто-

вый материал по теме дипломного исследования; 

- провести критический анализ основных результатов, положений  и точек 

зрения ведущих специалистов в области исследуемой проблемы, оценка их 

применимости в выпускной работе; 

- оформить итоговый библиографический список; 

- оформить итоговый вариант выпускной работы; 

- подготовить данные систематизации фактического материала по теме ис-

следования (картотека фактического материала,  библиография, таблицы, 

схемы, статистические данные и т.д.); 

- подготовить презентационный материал к защите ВКР; 

- подготовить выступление для защиты ВКР; 

- написать отчѐт о результатах практики и подготовить  его к защите на зачѐ-

те (с оценкой) по практике.  

 

4.4. Методические материалы, определяющие процедуры оценивания 

знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризую-

щих этапы формирования компетенций 

Оценка знаний, умений, навыков, характеризующая этапы формирова-

ния компетенций по преддипломной  практике, проводится в форме текущей 

и промежуточной аттестации.  

К контролю текущей успеваемости относится проверка знаний, умений  

и сформированных компетенций обучающихся при собеседовании по резуль-

татам выполнения заданий отчета обучающихся в ходе индивидуальной кон-

сультации с методистом от образовательной организации. 

Промежуточная аттестация  практики осуществляется в форме зачета с 

оценкой. Для получения зачета обучающийся представляет отчет, который 

выполняется по результатам прохождения практики с учетом (анализом) ре-

зультатов проведенных работ и отзыва руководителя практики.  

Дифференцированный зачет проводится после завершения прохожде-

ния практики в объеме программы практики. Результаты аттестации практи-

ки фиксируются в зачетно-экзаменационных ведомостях. Получение обуча-

ющимся  неудовлетворительной оценки за аттестацию является академиче-



ской задолженностью. Ликвидация академической задолженности по практи-

ке осуществляется путем ее повторной промежуточной аттестации по специ-

ально разработанному графику. 

 
 

V. ОРГАНИЗАЦИЯ  ПРАКТИКИ 

5.1. Этапы практики:  

Подготовительно-ознакомительный этап. Ознакомление с программой 

преддипломной практики. Составление индивидуального плана работы сту-

дента на время прохождения практики.  

Практический этап. Сбор практического материала, проведение исследова-

ний по теме выпускной квалификационной работы. Подробный обзор лите-

ратуры и критический анализ основных результатов, положений  и точек 

зрения ведущих специалистов в области исследуемой проблемы, оценка их 

применимости в диссертационной работе; выявление предполагаемого лич-

ного вклада автора в  разработку темы. Участие в научных исследованиях 

кафедры, в  семинарах (по тематике исследования),  в научных конференци-

ях; подготовка и публикация научных статей. 

Обработка и анализ полученной информации.   Разработка методологии 

сбора данных, методов обработки информации, характеризирующих состоя-

ние изучаемой проблемы на  конкретном объекте. Обработка и анализ полу-

ченной информации. Интерпретация полученных результатов выполненного 

исследования, Анализ информации, подготовка аналитического заключения 

по исследуемой проблеме. Подготовка итогового  варианта теоретико-

методологической части ВКР. Создание презентационного материала по ре-

зультатам ВКР. 

      Заключительный этап. Написание отчѐта по результатам практики и 

подготовка  его к защите на зачѐте (с оценкой) по практике. Защита отчѐта по 

практике  
 

5.2. Базы практики: 

Производственная преддипломная  практика проходит на базе универ-

ситета (кафедра литературоведения и журналистики; кафедра русского язы-

ка, методики его преподавания и документоведения)  

 

5.3. Особенности организации практики для инвалидов и лиц с ограни-

ченными возможностями здоровья.  

 При выборе базы практики для лиц с ОВЗ и инвалидов учитывается не 

только возможность решения студентом (-ами) задач практики, но и его (их) 

ограниченные возможности здоровья. Порядок организации практики регла-

ментирован соответствующим локальным актом.  

 

VI. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И  

ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРАКТИКИ 



6.1. Перечень учебной литературы и ресурсов сети «Интернет», необхо-

димых для проведения практики 

Основная литература 

1. Байбородова, Л. В.  Методология и методы научного исследования : учеб-

ное пособие для вузов / Л. В. Байбородова, А. П. Чернявская. — 2-е изд., 

испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 221 с. — (Высшее 

образование). — ISBN 978-5-534-06257-1. — Текст : электронный // ЭБС 

Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/452322 (дата обращения: 

24.08.2020). 

2. Афанасьев, В. В.  Методология и методы научного исследования : учебное 

пособие для вузов / В. В. Афанасьев, О. В. Грибкова, Л. И. Уколова. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 154 с. — (Высшее образование). — 

ISBN 978-5-534-02890-4. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/453479 (дата обращения: 24.08.2020). 

3. Дрещинский, В. А.  Методология научных исследований : учебник для ву-

зов / В. А. Дрещинский. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издатель-

ство Юрайт, 2020. — 274 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-

07187-0. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/453548 (дата обращения: 24.08.2020). 

 

Дополнительная литература 

1. Неумоева-Колчеданцева, Е. В.  Основы научной деятельности студента. 

Курсовая работа : учебное пособие для вузов / Е. В. Неумоева-

Колчеданцева. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 119 с. — (Выс-

шее образование). — ISBN 978-5-534-09443-5. — Текст : электронный // 

ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/455346 (дата обращения: 

24.08.2020). 

2. Горелов, Н. А.  Методология научных исследований : учебник и практикум 

для вузов / Н. А. Горелов, Д. В. Круглов, О. Н. Кораблева. — 2-е изд., пе-

рераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 365 с. — (Высшее 

образование). — ISBN 978-5-534-03635-0. — Текст : электронный // ЭБС 

Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/450489 (дата обращения: 

24.08.2020). 

3. Коржуев, А. В.  Основы научно-педагогического исследования : учебное 

пособие для вузов / А. В. Коржуев, Н. Н. Антонова. — Москва : Издатель-

ство Юрайт, 2020. — 177 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-

10426-4. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/456514 (дата обращения: 24.08.2020). 

 

Интернет-ресурсы  
 

№ 

пп 

Ссылка на  

информационный ресурс 

Наименование разра-

ботки в электронной 

форме 

Доступность 

https://urait.ru/bcode/452322
https://urait.ru/bcode/453479
https://urait.ru/bcode/453548
https://urait.ru/bcode/455346
https://urait.ru/bcode/450489
https://urait.ru/bcode/456514


1. http://www.biblioclub.ru Электронно-

библиотечная  

система (ЭБС) 

 Университетская биб-

лиотека онлайн 

Регистрация через любой 

университетский компьютер. 

В дальнейшем индивидуаль-

ный неограниченный доступ 

из любой точки, в которой 

имеется доступ  к сети Ин-

тернет 

2. www.iqlib.ru. Электронная библиотека 

образовательных и науч-

ных изданий. Включает 

более 2400 полнотексто-

вых цифровых версий 

печатных изданий. Пред-

ставлены как редкие кни-

ги прошлых лет, так и 

современная научная и 

учебная литература, из-

даваемая ведущими Ву-

зами. 

Содержит полнотекстовые 

учебники и учебные пособия 

3. www. public.ru  Интернет-библиотека 

СМИ База данных СМИ 

ЗАО «Публичная биб-

лиотека».  

Включает в себя более 3200 

изданий, около 500 цен-

тральных и региональных 

информационных ресурсов. 

4. www.e-library.ru Научная электронная 

библиотека 

Доступны аннотации и пол-

нотекстовые версии статей. 

5.  http://philologos.narod.ru  Сайт по теории языка и 

литературы 

Доступны полнотекстовые 

версии статей и книг. 

6. http://www.bookchamber.ru  Российская книжная па-

лата  

индивидуальный неограни-

ченный доступ из любой 

точки, в которой имеется до-

ступ  к сети Интернет 

 

6.2. Перечень информационных технологий, используемых при проведе-

нии практики, включая перечень программного обеспечения и инфор-

мационных справочных систем (при необходимости) 

Перечень информационных технологий 

 информационно-коммуникационная сеть "Интернет"; 

 электронная почта  - технология и служба по пересылке и получению 

электронных сообщений между пользователями компьютерной сети; 

 электронная информационно-образовательная среда университета; 

 электронная информационно-образовательная среда общеобразова-

тельного учреждения (базы практики). 

 

VII. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ БАЗА,  

НЕОБХОДИМАЯ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ 

 

http://u.to/vG59Ag


Материально-техническая база организации, в которой проводится 

производственная практика, помещения соответствуют действующим сани-

тарным и противопожарным нормам, а также требованиям технической без-

опасности при проведении научно-производственных работ. 

 

 


