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1.ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

1.1. Общая характеристика учебной дисциплины 
Программа общеобразовательной учебной дисциплины «Информационные 

технологии в профессиональной деятельности» предназначена для изучения 

информационных и информационно-коммуникационных технологий в профессиональных 

образовательных организациях, реализующих образовательную программу среднего общего 

образования в пределах освоения основной профессиональной образовательной программы 

СПО (ОПОП СПО) на базе основного общего образования при подготовке 

квалифицированных рабочих, служащих и специалистов среднего звена. 

Программа разработана на основе требований ФГОС среднего общего образования, 

предъявляемых к структуре, содержанию и результатам освоения учебной дисциплины 

«Информационные технологии в профессиональной деятельности», в соответствии с 

Рекомендациями по организации получения среднего общего образования в пределах 

освоения образовательных программ среднего профессионального образования на базе 

основного общего образования с учетом требований федеральных государственных 

образовательных стандартов и получаемой профессии или специальности среднего 

профессионального образования(письмо Департамента государственной политики в сфере 

подготовки рабочих кадров и ДПО Минобрнауки России от 17.03.2015 № 06-259). 

Содержание программы «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности» направлено на достижение следующих 

целей: 

 формирование у обучающихся умений осуществлять поиск и использование 

информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, 

профессионального и личностного развития; 

 формирование у обучающихся умений применять, анализировать, преобразовывать 

информационные модели реальных объектов и процессов, используя при этом ИКТ, в том 

числе при изучении других дисциплин; 

 развитие у обучающихся познавательных интересов, интеллектуальных и 

творческих способностей путем освоения и использования методов информатики и средств 

ИКТ при изучении различных учебных предметов; 

 приобретение обучающимися опыта использования информационных технологий в 

индивидуальной и коллективной учебной и познавательной, в том числе проектной, 

деятельности; 

 приобретение обучающимися знаний этических аспектов информационной 

деятельности и информационных коммуникаций в глобальных сетях; осознание 

ответственности людей, вовлеченных в создание и использование информационных систем, 

распространение и использование информации; 

 владение информационной культурой, способностью анализировать и оценивать 

информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий, средств 

образовательных и социальных коммуникаций. 

Программа может использоваться другими профессиональными образовательными 

организациями, реализующими образовательную программу среднего общегообразования в 

пределах освоения ОПОП СПО на базе основного общего образования (ППКРС, ППССЗ). 

1.2. Место учебной дисциплины в учебном плане 
Шифр дисциплины по учебному плану: ОПЦ.03 

Дисциплина ОПЦ.03 Информационные технологии в профессиональной деятельности 

относится к общепрофессиональным дисциплинам профессионального цикла учебного плана 

по специальности 35.02.16 Эксплуатация и ремонт сельскохозяйственной техники и 

оборудования. 

В учебных планах ППКРС, ППССЗ место учебной дисциплины «Информационные 

технологии в профессиональной деятельности» — в составе общеобразовательных учебных 

дисциплин по выбору, формируемых из обязательных предметных областей ФГОС среднего 



общего образования, для профессий СПО или специальностей СПО соответствующего 

профиля профессионального образования. 

1.3. Результаты освоения учебной дисциплины 
Освоение содержания учебной дисциплины «Информационные технологии в 

профессиональной деятельности» обеспечивает достижение студентами следующих 

результатов: 

личностных: 

 чувство гордости и уважения к истории развития и достижениям отечественной 

информатики в мировой индустрии информационных технологий; 

 осознание своего места в информационном обществе; 

 готовность и способность к самостоятельной и ответственной творческой 

деятельности с использованием информационно-коммуникационных технологий; 

 умение использовать достижения современной информатики для повышения 

собственного интеллектуального развития в выбранной профессиональной деятельности, 

самостоятельно формировать новые для себя знания в профессиональной области, используя 

для этого доступные источники информации; 

 умение выстраивать конструктивные взаимоотношения в командной работе по 

решению общих задач, в том числе с использованием современных средств сетевых 

коммуникаций; 

 умение управлять своей познавательной деятельностью, проводить самооценку 

уровня собственного интеллектуального развития, в том числе с использованием 

современных электронных образовательных ресурсов; 

 умение выбирать грамотное поведение при использовании разнообразных средств 

информационно-коммуникационных технологий как в профессиональной деятельности, так 

и в быту; 

 готовность к продолжению образования и повышению квалификации в избранной 

профессиональной деятельности на основе развития личных информационно-

коммуникационных компетенций; 

метапредметных: 

 умение определять цели, составлять планы деятельности и определять средства, 

необходимые для их реализации; 

 использование различных видов познавательной деятельности для решения 

информационных задач, применение основных методов познания (наблюдения, описания, 

измерения, эксперимента) для организации учебно-исследовательской и проектной 

деятельности с использованием информационно-коммуникационных технологий; 

 использование различных информационных объектов, с которыми возникает 

необходимость сталкиваться в профессиональной сфере в изучении явлений и процессов; 

 использование различных источников информации, в том числе электронных 

библиотек, умение критически оценивать и интерпретировать информацию, получаемую из 

различных источников, в том числе из сети Интернет; 

 умение анализировать и представлять информацию, данную в электронных 

форматах на компьютере в различных видах; 

 умение использовать средства информационно-коммуникационных технологий в 

решении когнитивных, коммуникативных и организационных задач с соблюдением 

требований эргономики, техники безопасности, гигиены, ресурсосбережения, правовых и 

этических норм, норм информационной безопасности; 

 умение публично представлять результаты собственного исследования, вести 

дискуссии, доступно и гармонично сочетая содержание и формы представляемой 

информации средствами информационных и коммуникационных технологий; 

предметных: 



 сформированность представлений о роли информации и информационных 

процессов в окружающем мире; 

 владение навыками алгоритмического мышления и понимание методов 

формального описания алгоритмов, владение знанием основных алгоритмических 

конструкций, умение анализировать алгоритмы; 

 использование готовых прикладных компьютерных программ по профилю 

подготовки; 

 владение способами представления, хранения и обработки данных на компьютере; 

 владение компьютерными средствами представления и анализа данных в 

электронных таблицах; 

 сформированность представлений о базах данных и простейших средствах 

управления ими; 

 сформированность представлений о компьютерно-математических моделях и 

необходимости анализа соответствия модели и моделируемого объекта (процесса); 

 владение типовыми приемами написания программы на алгоритмическом языке 

для решения стандартной задачи с использованием основных конструкций языка 

программирования; 

 сформированность базовых навыков и умений по соблюдению требований техники 

безопасности, гигиены и ресурсосбережения при работе со средствами информатизации; 

 понимание основ правовых аспектов использования компьютерных программ и 

прав доступа к глобальным информационным сервисам; 

 применение на практике средств защиты информации от вредоносных программ, 

соблюдение правил личной безопасности и этики в работе с информацией и средствами 

коммуникаций в Интернете. 

2. СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Тематический план и содержание учебной дисциплины 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, практические 

занятия, самостоятельная работа обучающихся, 

домашняя работа 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

Раздел 1. Автоматизация обработки информации   

Тема 1.1. Понятие 

информационных 

технологий и 

информационных 

систем 

Информационные технологии и информационные 

системы. Правила техники безопасности и охраны 

труда. Понятие «информация», её виды, свойства и 

роль в окружающем мире и производстве. Понятие 

информационной технологии. Роль и значение 

информационной технологии. Информационное 

общество. Понятие и средства информатизации. 

Структура информатизации. Информационная 

культура. Понятие новой информационной 

технологии. Инструментарий информационной 

технологии. Виды информационных технологий. 

Реализации информационных технологий. 

Информационные системы и применение 

компьютерной техники в профессиональной 

деятельности. Состав, функции и характеристика 

качеств информационных систем. Классификация 

информационных систем. Принципы реализации и 

функционирования информационных технологий. 

Автоматизированные системы обработки 

информации. Программное обеспечение 

информационных технологий. 

4 2 



 СРС №1.Подготовка конспекта по теме: 

«Характерные черты информационного 

общества»Составление таблицы «Этапы развития 

информационных технологий» 

2 3 

Тема 1.2. Состав и  

внутренняя 

архитектура 

компьютера.  

Внутренняя архитектура компьютера. 

Периферийная структура персональных ЭВМ и 

вычислительных систем устройства: клавиатура, 

монитор, дисковод, мышь, принтер, сканер, модем; 

мультимедийные компоненты. Программный 

принцип управления компьютером. Операционная 

система: назначение, состав, загрузка. Виды 

программного обеспечения для компьютеров 

2 2 

Файловые менеджеры. Far, Total Commander. Виды, 

назначение. Создание каталогов и файлов. 

Программы архиваторы. Создание 

самораспаковывающегося архива. Создание 

многотомного архива 

2 2 

СРС №2.Составление таблицы «Классификация 

программного обеспечения» 

1 3 

Раздел 2. Базовые и прикладные информационные технологии   

Тема 2.1. 

Технология 

обработки 

текстовой 

информации. 

Текстовые 

процессоры 

Текстовый редактор Word. Настройка параметров 

редактора и документа. Сохранение и проверка 

информации. Исправление ошибок. 

Форматирование и редактирование текста 

документа. Шрифтовое оформление 

2 2 

Практическая работа №1. Настройка интерфейса 

программы MSWord. Создание, редактирование и 

форматирование текстового документа 

2 2 

Создание списков. Маркированный, нумерованный, 

многоуровневый списки. Создание таблицы. Ввод 

данных. Редактирование и форматирование 

таблицы. Вставка объектов. Оформление фигурного 

текста Рисование в MSWord. Колонки. Сноски. 

Буквица. 

2 2 

Практическая работа №2. Создание маркированных, 

нумерованных, многоуровневых списков, работа с 

колонками, подбор синонимов, проверка 

правописания. Работа с графическими объектами. 

2 2 

Практическая работа №3. Создание таблиц, вставка 

символов и формул, создание объектов WordArt. 

Создание Оглавления. 

2 2 

Практическая работа №4. Комплексное 

использование возможностей MSWord для создания 

текстовых документов: Мастер слияния документов, 

перекрестные ссылки, рассмотрение возможностей 

рецензирования, элементы панели Формы, макросы 

2 2 

СРС №3.Выполнение заданий на ПК: Создание 

текстовых документов на основе шаблонов. 

Создание комплексных документов в текстовом 

редакторе. 

2 3 

Тема 2.2. 

Технология 

Табличный процессор. Понятие электронной 

таблицы. Строки, столбцы, ячейки, адрес ячейки, 

4 2 



обработки 

числовой 

информации. 

Электронные 

таблицы. 

блок ячеек. Окно, рабочая книга лист. Типы входных 

данных. Организация расчетов в табличном 

процессоре MS Excel. Создание электронной книги. 

Относительная и абсолютная адресация в MS Excel. 

Ввод текстовых данных. Ввод числовых данных. 

Ввод формул. Базы данных в MSExcel. Поиск и 

сортировка данных. Фильтрация данных. 

Графические возможности MSExcel. Виды 

используемых диаграмм. Построение диаграмм. 

Объединение электронных таблиц 

Практическая работа №5. Табличный процессор 

Excel. Создание, заполнение, редактирование и 

форматированиетаблиц. Формулы, имена, массивы. 

Формулы над массивами. 

2 2 

Практическая работа №6. Табличный процессор 

Excel. Построение графиков, поверхностей и 

диаграмм. 

2 2 

Расчетные операции в MSExcel. Ввод функций. 

Основные статические и математические функции, 

текстовые и календарные, логические операции в 

MSExcel. 

2 2 

Практическая работа №7. Табличный процессор 

Excel. Применение текстовых, календарных, 

логических переменных и функций. 

2 2 

Практическая работа №8. Математические и 

экономические расчеты в MS Excel. Решение 

производственных задач отраслевой направленности 

в MS Excel. 

2 2 

СРС №4Выполнение задания на ПК по 

индивидуальным вариантам 

2 3 

Тема 2.3 

Технология 

хранения, поиска и 

сортировки 

информации. Базы 

данных 

Организация системы управления базами данных 

(СУДБ). Обобщенная технология работы с базой 

данных. Выбор СУБД для создания системы 

автоматизации. 

2 3 

Основы работы СУБД MS Access. Рассмотрение 

объектов СУБД MSAccess: таблицы, запросы, 

формы, отчеты, макросы и модули. Назначение 

каждого объекта, способы создания 

2 3 

Практическая работа №9. Проектирование базы 

данных по индивидуальным вариантам. Создание 

таблиц, проектирование связей между таблицами. 

Создание форм для ввода данных, главной 

кнопочной формы. Работа с формами. 

2 2 

Практическая работа №10. Разработка базы данных. 

Создание запросов для расчетов, отчетов и других 

компонентов базы данных в соответствии с 

заданием. 

2 2 

СРС №5 Выполнение задания на ПК по 

индивидуальным вариантам 

2 3 

Тема 2.4 

Мультимедийные 

технологии 

Современные способы организации презентаций. 

Создание презентации в приложении MSPowerPoint. 

Мастер автосодержания. Шаблон оформления. 

2 2 



Оформление презентации. Настройка фона и 

анимации 

Практическая работа №11. Создание презентации с 

помощью шаблона оформления 

2 2 

Практическая работа №12. Создание презентации с 

использованием гиперссылок и настройка 

анимации. 

2 2 

СРС №6 Выполнение задания на ПК по 

индивидуальным вариантам Разработка 

презентации. 

2 2 

Раздел 3. Телекоммуникационные технологии   

Тема 3.1 Основы 

обеспечения 

информационной 

безопасности 

Защита информации от несанкционированного 

доступа. Требования к выбору пароля. 

Криптографические методы защиты. Электронная 

подпись. Компьютерные вирусы: методы 

распространения, профилактика заражения. Защита 

информации от компьютерных вирусов. 

Антивирусные программы 

2 2 

СРС №7 Подготовка сообщения по теме «Правовые 

методы защиты информации», «Проблемы защиты 

информации в Internet», «Авторское право и 

Internet» 

2 2 

Тема 3.2 Локальные 

и глобальные 

информационные 

системы. 

Передача информации. Локальные компьютерные 

сети. Глобальная компьютерная сеть Интернет. 

Подключение к Интернету. Электронная почта. 

Всемирная паутина. Поиск информации в 

Интернете. 

2 2 

Практическая работа №13. Подключение к 

Интернету. Создание и отправление электронного 

письма с помощью программы Outlook Express. 

2 2 

Тема 3.3 

Информационно 

справочные 

системы. 

Информационно-справочные системы, основные 

характеристики. Особенности российских 

справочных систем. Основы организации поиска 

документов в специализированных отраслевых 

справочных системах. Типы компьютерных сетей. 

Современная структура сети Интернет. Интернет 

как единая система ресурсов. Основы 

проектирования Web – страниц. 

2 2 

Практическая работа №14. Поиск информации в 

сети Internet. Создание и отправка электронных 

сообщений в сети Internet Поиск информации в 

Интернете с помощью поисковых машин Google, 

Yandex, Rambler. 

2 2 

СРС №8 Выполнение заданий на ПК: поиск 

информации в сети Internet по индивидуальному 

заданию профессионально ориентированного 

содержания и создание презентации по выбранной 

теме 

2 2 

Раздел 4. Технология обработки графической информации   

Тема 4.1. Основы 

компьютерной 

графики. 

Понятие компьютерной графики. Определения 

графического редактора, изображения. Виды 

изображений. Классификации компьютерной 

2 2 



Графический 

редактор Paint 

графики. Определение, назначение, особенности, 

достоинства и недостатки растровой графики. 

Редакторы работы с растровой графикой 

Практическая работа №15. Знакомство с окном 

программы, инструментами и рабочей областью 

программы. Цветовая палитра 

2 2 

Практическая работа №16.Paint: Работа с 

инструментами рисования. 

2 2 

СРС №9 Выполнение задания на ПК по 

индивидуальным вариантам. Создание графических 

изображений. 

1 3 

 СРС 16 часов Всего: 

80 

часов 

 

 

4.УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ 

 ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРОГРАММЫ 
Освоение программы учебной дисциплины «Информационные технологии в 

профессиональной деятельности» предполагает наличие в профессиональной 

образовательной организации, реализующей образовательную программу среднего общего 

образования в пределах освоения ОПОП СПО на базе основного общего образования, 

учебного кабинета, в котором имеется возможность обеспечить свободный доступ в 

Интернет во время учебного занятия и в период внеучебной деятельности обучающихся. 

В состав кабинета информатики входит лаборатория с лаборантской комнатой. 

Помещение кабинета информатики должно удовлетворять требованиям санитарно-

эпидемиологических правил и нормативов (СанПиН 2.4.2 № 178-02) и быть оснащено 

типовым оборудованием, указанным в настоящих требованиях, в том числе 

специализированной учебной мебелью и средствами обучения, достаточными для 

выполнения требований к уровню подготовки обучающихся. 

В состав учебно-методического и материально-технического обеспечения программы 

учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

входят: 

• многофункциональный комплекс преподавателя; 

• технические средства обучения (средства ИКТ): компьютеры (рабочие станции с CD 

ROM (DVD ROM); рабочее место педагога с модемом, одноранговая локальная сеть кабинета, 

Интернет); периферийное оборудование и оргтехника (принтер на рабочем месте педагога, 

сканер на рабочем месте педагога, копировальный аппарат, гарнитура, веб-камера, цифровой 

фотоаппарат, проектор и экран); 

• наглядные пособия (комплекты учебных таблиц, плакаты): «Организация рабочего 

места и техника безопасности», «Архитектура компьютера», «Архитектура компьютерных 

сетей», «Виды профессиональной информационной деятельности человека и используемые 

инструменты (технические средства и информационные ресурсы)», «Раскладка клавиатуры, 

используемая при клавиатурном письме», «История информатики»; схемы: «Моделирование, 

формализация, алгоритмизация», «Основные этапы разработки программ», «Системы 

счисления», «Логические операции», «Блок-схемы», «Алгоритмические конструкции», 

«Структуры баз данных», «Структуры веб-ресурсов», портреты выдающихся ученых в 

области информатики и информационных технологии и др.); 

• компьютеры на рабочих местах с системным программным обеспечением (для 

операционной системы Windows или операционной системы Linux), системами 

программирования и прикладным программным обеспечением по каждой теме программы 

учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности»; 

• печатные и экранно-звуковые средства обучения; 



• расходные материалы: бумага, картриджи для принтера и копировального аппарата, 

диск для записи (CD-R или CD-RW); 

• учебно-практическое и учебно-лабораторное оборудование; 

• модели: «Устройство персонального компьютера», «Преобразование информации в 

компьютере», «Информационные сети и передача информации», «Модели основных 

устройств ИКТ»; 

• вспомогательное оборудование; 

• комплект технической документации, в том числе паспорта на средства обучения, 

инструкции по их использованию и технике безопасности; 

• библиотечный фонд. 

В библиотечный фонд входят учебники, учебно-методические комплекты (УМК), 

обеспечивающие освоение учебной дисциплины «Информатика», рекомендованные или 

допущенные для использования в профессиональных образовательных организациях, 

реализующих образовательную программу среднего общего образования в пределах 

освоения ОПОП СПО на базе основного общего образования. 

Библиотечный фонд может быть дополнен энциклопедиями по информатике, 

словарями, справочниками по информатике и вычислительной технике, научной и научно-

популярной литературой и др. 

В процессе освоения программы учебной дисциплины «Информатика» студенты 

должны иметь возможность доступа к электронным учебным материалам по информатике, 

имеющимся в свободном доступе в сети Интернет (электронным книгам, практикумам, 

тестам, материалам ЕГЭ и др.) 

 

5.РЕКОМЕНДУЕМАЯ ЛИТЕРАТУРА 
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1. Информационные технологии в 2 т.: учебник для среднего профессионального 

образования / В.В. Трофимов, О.П. Ильина, В.И. Кияев, Е. В. Трофимова; под 

редакцией В.В. Трофимова. — Москва: Издательство Юрайт, 2019. — 238 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5- 534-03964-1. — Текст: электронный 

// ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://biblio-online.ru/bcode/433802 (дата обращения: 

01.09.2023). 

2. Цветкова А.В. Информатика и информационные технологии [Электронный ресурс]: 

учебное пособие для СПО/ Цветкова А.В.— Электрон. текстовые данные.— Саратов: 

Научная книга, 2019.— 190 c.— Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/87074.html.— ЭБС «IPRbooks»  

3. Семакин, И.Г. Информатика: 10 класс: базовый уровень: учебник/ Семакин, Игорь 

Геннадьевич, Хеннер, Евгений Карлович, Шеина, Татьяна Юрьевна. – Москва: Бином. 

Лаборатория знаний, 2019. – 264с.:ил. – ISBN978-5-9963-4455-0:642-60 

Дополнительная:  

1. Советов, Б.Я. Информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / Б.Я. Советов, В.В. Цехановский. — 7-е изд., 

перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2019. — 327 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06399-8. — Текст: электронный 

// ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://biblio-online.ru/bcode/433277 (дата обращения: 

01.09.2023).  

2. Куприянов, Д.В. Информационное обеспечение профессиональной деятельности: 

учебник и практикум для среднего профессионального образования / Д.В. Куприянов. 

— Москва: Издательство Юрайт, 2019. — 255 с. — (Профессиональное образование). 

— ISBN 978-5-534-00973-6. — Текст: электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: 

https://biblio-online.ru/bcode/434578 (дата обращения: 01.09.2023).  

3. Поляков К.Ю. Информатика. Углубленный уровень: учебник для 11 класса: в 2 ч. Ч.2/ 

К.Ю.Поляков, Е.А.Еремин. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2013. – 304 с. 

http://www.iprbookshop.ru/87074.html


 

 

 

Интернет-ресурсы:  

1. Университетская библиотека ONLINE [Электронный ресурс]. Режим доступа: 

http://www.biblioclub.ru 

2. www.fcior.edu.ru (Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов 

— ФЦИОР). 

3. www.megabook. ru (Мегаэнциклопедия Кирилла и Мефодия, разделы «Наука / 

Математика. Кибернетика» и «Техника / Компьютеры и Интернет»). 

4. www. books. altlinux. ru/altlibrary/openoffice (электронная книга «ОpenOffice. org: 

Теория и практика»). 
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